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Mésto Modrice

Mod 1937/2024
V ModfFicich 15.04.2024

vydava v souladu s ust. § 30 zakona €. 262/2006 Sb., Zakonik prace,
ve znéni pozdéjsich predpist (déle jen ,zakon”)

vefejnou vyzvu k pfihldaseni zajemcl na pracovni pozici:
matrikafi/-ka
Misto vykonu prace: katastralni Gzemi mésta Modfice.

Druh prace: - zajistuje komplexni vykon matri¢ni agendy,
- zajistuje agendu v oblasti uZivani jména a prijmeni,
- vede evidenci obyvatel a souvisejici agendu,
- ovérovani opish a kopii listin a podpist na listinach,
- pripravu a provadéni obradl a obCanskych zaleZitosti.

Pracovni doba: tydenni pracovni doba 20 h (¢aste¢né pruzna pracovni doba).
Pfedpokladany nastup: .  01.06.2024, pfipadné dle dohody s vybranym uchaze¢em.
Typ pracovniho poméru:  hlavni pracovni pomér na dobu neurditou, pracovni uvazek 0,5.

Zakladni pfedpoklady pro pracovni pozici:
- fyzickd osoba, jeZ je statnim ob&anem Ceské republiky, popf. fyzickd osoba, je? je cizim
statnim ob&anem a ma v Ceské republice trvaly pobyt, starsi 18 let, svépravna a bezihonna,
- ve stanovené Ihuté sloZeni zkousky odborné zplsobilosti pro vykon matri¢ni agendy.

Dalsi predpoklady:

- minimalné uplné stfedni vzdélani s maturitni zkouskou,

- uiZivatelska prace na PC, schopnost naucit se praci se specializovanymi programy a
informaénimi systémy jako elektronicka spisova sluZba, program evidence obyvatel, zakladni
registry atd.,

- schopnost samostatné prace a aplikace pravnich predpisd,

- schopnost jednat s lidmi,

- dobrd psychicka odolnost,

- samostatnost, spolehlivost, flexibilita,

- ochota prace o vikendech (svatebni obfady),
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- Tidi¢ské opravnéni sk. B vitano,
- vitana: - zkouska zvlastni odborné zplsobilosti pro vykon spravnich Cinnosti pfi spravé matrik
a statniho ob¢anstvi nebo pfi vedeni evidence obyvatel.

PFihlaska musi obsahovat:

- jméno, pfijmeni a titul, datum a misto narozeni, misto trvalého pobytu, ¢islo obcanského
prikazu nebo Cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho ob¢ana, datum a podpis
zdjemce (lze pouzit formalizovanou pfihlasku mésta Modfice, ktera je zverejnéna na webové
prezentaci mésta nebo lze tuto zaslat na Zadost e-mailem).

K prihlasce zajemce pofipoji:

- strukturovany profesni Zivotopis,

- vypis z evidence Rejstfiku trestll ne star$i neZ 3 mésice, u cizich statnich pfislusnik( téZ obdobny
doklad osvédcujici bezuhonnost vydany domovskym statem, pokud takovy doklad domovsky stat
nevydava, dolozi se bezuhonnost ¢estnym prohlasenim,

- ovérena kopie dokladu o nejvy$sim dosazeném vzdélani.

Platové zarazeni:
platova tfida ¢ 9 dle nafizeni vlady ¢ 341/2017 Sh., o platovych pomérech zaméstnanci ve
verejnych sluzbach.

Nabizime:
pfispévek na stravné, vyuZivani socialniho fondu, 25 dnl dovolené, sick days, pfijemné pracovni
prostiedi, moZnost trvalého vzdélavani, jazykové kurzy.

Lhita k podani prihlasky véetné priloh:
nejpozdéji do 03.05.2024 (zafazeny budou viechny prihlasky dorucené Méstskému uradu do 12:00).

Zpusob podani:

- pisemné na adresu: Méstsky Grad Modfice, nam. Svobody 93, 664 42 Modfice,

- vzor pfihlasky ziskd zdjemce na webovych strdnkich mésta www.mesto-modrice.cz nebo na
recepci Méstského Gfadu Modfice v Gfedni dny, pfip. jindy po telefonické domluvé s kontaktnim
pracovnikem (lze zaslat i e-mailem).

Po ukonceni vybérového Ffizeni bude pfihlaska véetné viech pfiloh zaslana uchazedi doporucené
zpét. Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni bez uvedeni diivodu nebo nevybrat
Zadného uchazece. Uchaze¢ nema narok na uhradu nakladd, které mu vznikly v souvislosti s Gcasti
ve vybérovém fizeni.

Kontaktni pracovnik:
Bc. Martina Vojtova, tel. 537 001 021, 774 002 172, e-mail: martina.vojtova@mesto-modrice.cz

Mgr. Ing. Libor Prochazka, MBA
starosta mésta

v.r.
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