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Interni smérnice ¢. 13/2015

INFORMACNI RAD MESTA MODRICE

Kapitola 1 - Uvod

Clanek 1 - Uvodni ustanoveni

1. Interni smérnice ¢. 13/2015, Informacni rad mésta Modrice (dale jen ,smérnice) je vydana
Radou mésta Modrice (dale jen ,RMM") dne 8. Cervna 2015.

2. Smeérnice stanovuje pravidla pro fungovani informac¢niho systému mésta (dale jen ,IS“).

3. Hlavnim cilem IS je poskytovani informaci ob¢aniim mésta a poskytovatelim mistni
infrastruktury a podnikajicim subjektim.

4. Pro informacni systém mésta plati princip, Ze subjekty, které jsou dotovany z vefejnych
prostredkli, maji povinnost primérené, srozumitelné a s dostateCcnym predstihem,
informovat verejnost o své Cinnosti a aktivitach. Mistem pro plnéni informacni povinnosti
jsou prostredky dle ¢l. 2 odst. 1 této kapitoly.

Cldnek 2 - Zdkladni ¢lenéni IS

1. Informacni systém je Clenén:

1.1. uredni deska a informacni vyvésky

1.2.  tiStény mésicnik Zpravodaj

1.3. webova prezentace mésta

1.4. informac¢ni centrum Méstského uradu

1.5. hlaseni mistniho rozhlasu

1.6. informace prostrednictvim kratkych textovych zprav na telefonni cisla

1.7. ankety a prizkumy

1.8. staticky prezentované informace
1.8.1. publikace vydavané tiskem
1.8.2. znaceni ulic a ¢isla domt
1.8.3. oznaceni verejnych instituci
1.8.4. venkovni informacni tabule

1.8.5. znaceni vychazkovych tras
2. Ramcovy ptehled informacnich sluzeb, které IS zajist'uje:

2.1.  dokumentovani rozhodovacich procesti organii mésta

2.2. prezentace aktualit

2.3. dokumentovani historie, kulturnich pamatek a piirodnich jevi
2.4. kalendar pripravovanych akci

2.5. nabidka volnocasovych aktivit

2.6. nabidka sluzeb ob¢antim

2.7. dokumentovani Zivota ve mésté

2.8. zpracovani anket a prizkumi, dotazti a nAmétd

2.9 informovanost o platnych predpisech

2.10. poskytovani navodi k vyrizovani riiznorodych zalezitosti
2.11. sledovani vybranych témat
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2.12. budouci sméry rozvoje mésta
2.13. nekomerc¢ni marketingova podpora
2.14. inzerce komerc¢nich subjekti

Kapitola 2 - Média informacniho systému

Cldnek 1 - Uredni deska a informaéni vyvésky

1. Utedni deska je vefejné piistupnd plocha uréend ke zvefejiiovani pravnich predpisi,
rozhodnuti a jinych dokumentli spravnich orgdnii a soudl. Verejné piistupnd musi byt
nepietrzité a je vedena ve dvoji podobé:

1.1. v oznacené skiince na vefejném prostranstvi v pisemné podobé
1.2. ve shodném zobrazeni v rubrice uredni deska na webovych strankach mésta.

2. Platna pravidla pro uredni desku jsou stanovena zdkonem ¢. 500/2004 Sb., o spravnim Fizeni,
ve znéni pozdéjsich predpist.

3. Osobni zodpovédnost za obsah informaci, zverejiiovanych na aredni desce a na elektronické
utedni desce v ramci webovych stranek mésta, je dana Organizacnim radem Méstského uradu.

4. Kromé uredni desky zfizuje mésto na vhodnych mistech informacni vyvésky pro aktuality.

5. Dle dohody jsou na vyhrazeném misté ziizovany téz informacni vyvésky pro politické subjekty,
zajmové organizace a spolky.

Cldnek 2 -Zpravodaj

1. TiStény mési¢nik Zpravodaj, dodavany zdarma do vSech domdacnosti v katastru mésta, je
zakladni formou verejné prezentace podstatnych informaci z organi meésta a subjekti méstem
ziizenych nebo podporovanych, oznameni o konani akci apod., dale i pro ankety a dotazy,
pripominky ¢i ndméty obcant.

2. VSechna vydani Zpravodaje jsou po predani do tiskarny téz trvale k dispozici na webovych
strankach mésta.

3. Vydavani Zpravodaje po strance obsahové i organizacni pripravy tisku ridi nezavisla Redakcni
rada (dale jen ,RR"), zfizenda RMM.

4. Pravidla pro zverejiiovani informaci ve Zpravodaji:

4.1. Prezentované informace musi byt pravdivé, srozumitelné a primérené strucné

4.2. Prispévky a sdéleni nesmi byt vulgarni, ito¢né a narusujici astavné zarucena prava (napf.
pravo na ochranu osobnosti apod.).

4.3. Zpravodaj je dotovan z verejnych prostredkd, proto v ném neni mozné zverejiovat
politickou agitaci politickych stran, sdruzeni ¢i hnuti.

4.4. Vijednom Cisle Zpravodaje muizZe jeden subjekt publikovat pouze jeden prispévek ci
sdéleni, a to v rozsahu uvedeném niZze.

5. Obsahové kategorie Zpravodaje:

5.1. Zdarma

5.1.1. materialy z organli mésta a organizaci méstem zrizenych nebo podporovanych s
komentari dle potieby jsou publikovany bez ohledu na rozsah

5.1.2. informacni, beletristické a jiné diskusni prispévky kohokoliv (dale jen ,prispévky*)
mohou byt publikovany v jednom ¢isle Zpravodaje s max. rozsahem do 2 tiskovych
stran, z toho vsak textova ¢ast v rozsahu max. 2800 znaki v¢. mezer a tabulek.

5.1.3. sdéleni, ktera vyjadruji nazory clent zastupitelstva (dale i jen ,sdéleni”); v jednom
Cisle Zpravodaje s rozsahem max. do 1 tiskové strany (2800 znakl v¢. mezer,
tabulek, fotografii ¢i obrazk) pro kazdého zastupitele.
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5.1.4. Je-li pod prispévkem nebo sdélenim podepsano vice spoluautord ¢i zastupiteld, je
kazdy ze spoluautori Ci zastupitelli povazovan za autora celého prispévku nebo
sdéleni a na publikaci dalsitho prispévku nebo sdéleni ve stejném cisle Zpravodaje
jiz narok nema.

5.2. Hrazena dle aktuadlné platného ceniku sluzeb je komercni inzerce od kohokoliv. Tato se
uverejiiuje pouze jako ploSna a to od 1/8 a dale nasobki do celé stranky, podrobnéjsi
zasady placené inzerce s pripadnymi benefity a cenik stanovuje Rada mésta samostatné
interni smérnici, upravujici ceny za sluzby

6. Zadavani prispévki a sdéleni a termin uzavérky Zpravodaje:

6.1. prispévky a sdéleni se ptijimaji v elektronické formé pres formuldr na internetovych
strankach mésta, vyjimecné lze vyuzit e-mail na podatelnu Méstského uUiadu nebo
dohodnout predani na papiie s prepsanim

6.2. vSechny ptispévky a sdéleni musi obsahovat jméno, ptijmeni a kontakt na zadavatele
nebo zastupitele - podrobnosti upresiiuje formular dle odstavce 6.1.

6.3. U sdéleni zastupitele je vyZadovano uvedeni jeho jména a ptrijmeni pod sdélenim

6.4. uzavérka pro prispévky a sdéleni je posledni pracovni den v mésici ve 12.00 hodin

6.5. pro prispévky a sdéleni do Zpravodaje, pro které je vyslovné zadavatelem poZadovana
odpovéd' ve shodném Cisle Zpravodaje, je stanovena uzavérka na 20. kalendarni den do
12.00 hodin, jedna-li se o den pracovni. Vychazi-li konec této lhiity na den pracovniho
klidu nebo statem uznany svatek, kon¢i tato lhtita nejblizsi predchazejici pracovni den.

Cldnek 3 - Webové stranky mésta

1. Webové stranky mésta jsou rozsifené informac¢ni medium.

2. Tvorba i aktualizace webovych stranek mésta je decentralizovana s rozdélenou zodpovédnosti
jednotlivych zaméstnancii mésta Modrice za spravu rubrik dle tematickych okruhti. Pridéleni
spravy tematickych okruhti zaméstnanclim mésta Modrice stanovuje platny Organizacni rad a
pracovni naplné zaméstnancu.

3. Poskytnuti prostoru na webovych strankdch meésta pro ostatni subjekty schvaluje svym
usnesenim Rada mésta.

4. Vymezeni tematickych okruhi, sestaveni pocitacovych informacnich vazeb vcetné navaznosti na
Zpravodaj a dohled nad jejich pribéznym fungovanim zajiStuje starostou povéreny spravce
internetovych stranek.

5. Spravce webovych stranek meésta:

5.1. metodicky integruje webové stranky po strance obsahové, technické i organizacni a
koordinuje jejich vytvoreni, bézny provoz i dalsi rozvoj dle potieby

5.2. definuje strukturu systému z hlediska obsahového (mapa stranek), technického (typy
obsahu) a organiza¢niho (provozni pokyny)

5.3. je partnerem vedeni mésta a spravcd tematickych rubrik

5.4. spolupracuje s dodavatelem programového a grafického FeSeni a s provozovatelem
systému webovych stranek mésta.

Cldnek 4 - Informaéni centrum na Méstském uradu Modrice

1. Hlavnim ukolem informac¢niho centra (dale jen ,centrum®) je podavani zakladnich informaci a
poskytovani vybranych sluzeb ob¢anim nad ramec Uiedni doby Méstského uiadu Modfice.
Informace poskytuje v rozsahu stanoveném platnym Organiza¢nim radem.

2. Zakladni naplni centra je funkce podatelny Méstského ufadu Modrice (dale jen ,MU“) a sluzba
Czech POINT.

3. Dale centrum zajistuje:

3.1. Kopirovani
3.2. prvni obecny kontakt na MU pro zaleZitosti ob¢ant
3.3. distribuci publikaci, vydavanych méstem.
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4. Obcanim a navstévnikim mésta pak dle potfeby pomaha pri vyhledavani informaci v oblasti
infrastruktury, o nabizenych sluZzbach, o moZnostech volnocasovych aktivit a o udalostech ve
mésté a blizkém okoli.

Cldnek 5 - Hldseni mistniho rozhlasu

1. Prispévky do hlaseni v mistnim rozhlase jsou podavany u asistentky starosty a zverejiiovany v
ptislusné rubrice na webovych strankach mésta.

2. Pravidelné hlaSeni je provadéno dvakrat tydné, a to v pondéli a ve stifedu v 16.30 h.

3. Mimoradna hldSeni mimo stanovené lhity dle odst. 2 tohoto ¢lanku jsou realizovana dle
poti‘eb a moZnosti.

4. Podrobnosti o hlaSeni dle odst. 2 a 3 a cenach za néj dle tohoto ¢lanku stanovi platna smeérnice

o poskytovanych sluzbach a cenach za né.

Cldnek 6 - Informace prosti‘ednictvim krdtkych textovych zprdv na telefonni pristroj

1. Informace prostrednictvim kratkych textovych zprav na telefonni pristroj (dale jen ,SMS
systém“) umoznuje podavani informaci ob¢antim na jejich telefonni ¢islo zanesené do systému.

2. Na vlastni Zadost nebo prostrednictvim povéreného pracovnika mésta Modrice zadava obcan
vlastni telefonni ¢islo do SMS systému.

3. SMS systém slouzi k rychlému informovani obcanii o krizovych, havarijnich a jinych udalostech

v katastru meésta.

Cldnek 7 - Staticky prezentované informace

1. Zpisob, formu a umisténi staticky prezentovanych informaci stanovuje prislusny organ mésta.

2. Seznam publikaci, vydanych tiskem o meésté a blizkém okoli, je veden u prislusného

zaméstnance mésta Modfice a o moznostech jejich ziskani nebo zaptijceni informuje centrum.

Znacenf ulic je provedeno tabulkami s nazvy ulic na sloupech nebo domech.

Cislovani domt ve mésté je provadéno popisnymi &isly.

Verejné instituce (Méstsky urad, skoly, atd.) jsou oznaceny tabulkami a jejich umisténi je

vyznaceno v tiSténé mapé mésta i na mapé na webovych strankach mésta.

6. Vedeni lokalnich vychazkovych tras a cyklotras je provedeno v terénu, dale pak na tiSténé mapé
a na mapé na webovych strankach meésta.

v W

Cldnek 8 - Ankety a priizkumy

Kdokoliv miiZe navrhnout priizkum verejného minéni formou vefejné ankety mésta. Podminky
provedeni prizkumu jsou:

1. odsouhlaseni cile prizkumu v RMM nebo ZMM.

2. zpracovani podkladii pro vyhlaseni ankety ve Zpravodaji navrhovatelem.

3. Jedna se o nastroj k ziskani co nejSirSitho spektra nazorl veiejnosti na predlozené téma, a
protoZe jde obecné o laickou verejnost, tak je treba ji co nejlépe informovat o problému i
variantach reSeni.

4. k zajisténi rovnych podminek pro vysvétleni a podporu riiznych nazort je proto nutné ve
Zpravodaji, ktery predchazi vyhlaSeni ankety, zverejnit rAmcové téma ankety a vyzvu k ucasti
na jeji pripraveé.

5. formou dotazu, nazoru nebo konkrétniho prispévku pak miize kdokoliv doplnit k tématu
informaci, ktera bude pri vyhlaSeni ankety zverejnéna spolu s anketnim listkem a textem,
pripravenym navrhovatelem.

6. Anketa je soubézné vyhlasovana v tiSténém Zpravodaji a na webovych strankdch mésta,
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souhrnné vysledky jsou nasledné publikovany ve Zpravodaji, detaily odpovédi a komentard
jsou zverejnény na webovych strankach mésta.

Kapitola 3 - Redak¢ni rada

RR je nezavisly obcansky organ, slozeny ze zastupct riznych slozek verejnosti.
Ptfedsedu RR jmenuje a odvolava RMM.
Cleny RR schvaluje RMM na navrh piredsedy RR.
Hlavnim dkolem RR je zajisténi vydavani Zpravodaje podle této smérnice.
RR nema vymezeno funk¢ni obdobi, ani pocet ¢lent, ten vSak s ohledem na hlasovani musi byt
lichy.
Stalym externim ¢lenem RR s hlasem poradnim je povéreny zaméstnanec mésta Modfice.
RR ze svych ¢lent stiidavé urcuje editora vydani.
8. Editor vydani:
8.1. ridi pripravu vydani ptislusného Cisla Zpravodaje
8.2. je uvadén v tirazi Zpravodaje
8.3. zastupuje RR ve vztahu k partneriim (zadavatelé, organy mésta, tiskarna i dodavatel).
9. Pravomoci RR v piipravé Zpravodaje
9.1. Prispévky a sdéleni, které neodpovidaji zakonu ¢i Informac¢nimu fadu, mize odmitnout,
vyzadat si jejich zkraceni ¢i prepracovani, anebo po dohodé se zadavatelem provést
redak¢ni upravy
9.2. Obecné plati, Ze na zverejnéni prispévkil ve Zpravodaji neni pravni narok
9.3. Rozhodnuti, kterym RR odmitne zvefejnéni prispévku ¢i sdéleni, pisemné nebo e-mailem
sdéli zadavateli predseda RR.
9.4. Proti rozhodnuti RR je mozné podat odvolani k RMM, v pripadé sdéleni clent
zastupitelstva navic plati ust. § 11a a 15a zakona ¢. 46/2000 Sb., tiskovy zakon, ve znéni
pozdéjsich predpist.

v Wi e

No

Kapitola 4 - Fungovani informacniho systému v Case

1. Denné:
1.1. publikovani Gifednich ozndmeni a informaci o vybérovych rizenich:
1.1.1. na ufedni desce mésta Modrice
1.1.2. v rubrice Utedni deska na webovych strankiach mésta
1.2. publikovani aktualit:
1.2.1. v informacnich vyvéskach mésta Modrice
1.2.2. na webovych strankach mésta
1.2.3. v mimofadném hlaseni mistniho rozhlasu
1.2.4. v ptipadé krizovych situaci nebo mimoradnych udalosti prostiednictvim SMS
systému
2. Tydné:
2.1. publikovani aktualit, oznameni a nejblizsich udalosti na ifedni desce mésta Modrice
2.2. véstnik mailem prihlasenému okruhu odbératelt
2.3. vybrané aktuality a udalosti v pravidelném hlaseni mistniho rozhlasu
3. Mésicné:
3.1. publikovani informaci zjednani a usneseni organti mésta (vyjma Zastupitelstva mésta
Modrice - dale jen ,ZMM*) ve Zpravodaji a na webovych strankach
3.2. publikovani textu usneseni RMM na webovych strankdch mésta
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3.3. publikovani prispévki ve Zpravodaji
3.3.1. v tiSténém vydani
3.3.2. na webovych strankach meésta
3.4. publikovani fotografii ve fotogalerii na webovych stadnkdch mésta
3.5. publikovani zmén v databazich na webovych strankach meésta
3.6. publikovani udalosti a tydenni volnocasové nabidky v kalendari
3.6.1. na predposledni strané Zpravodaje
3.6.2. v pribézném kalendari a v souhrnech na webovych strankach mésta
4. Ctvrtletné:
4.1. publikovani informaci o pfipravovanych jednanich ZMM
4.2. podklady k programu jedndni ZMM na webovych strankdch mésta
4.3. zprava starosty, zapis z jednani a prijata usneseni ZMM na webovych strankach mésta
4.4. zprava starosty, zapisy zjednani a pfijatd usneseni ZMM s piip. komentarem ve
Zpravodaji
5. Rocné:
5.1. publikovani rozpoctu, dotaci a vysledka finan¢niho hospodareni mésta
5.1.1. s informacemi o projednani ZMM ve Zpravodaji
5.1.2. u ptislusného jednani ZMM na webovych strankach mésta
5.2. publikovani vysledkli voleb a sloZeni organi mésta (ve volebnim roce) v prisluSnych
rubrikach na webovych strankach mésta a ve Zpravodaji
6. Pribézné Informacni centrum v budové radnice (ve vyhlasené oteviraci dobé):
6.1. poskytovani informaci a vytizovani jednoduchych zaleZitosti
6.2. sprava samostatnych webovych rubrik
6.3. publikovani aktualit, clankd, fotogalerii a souhrnu nazori spravcem
6.4. zadavani dotazli, namétd a nazorl pro spravce pices formular v rubrice
6.5. zadavani nabidek do rubrik o sluzbach a volnocasovych aktivitach
6.6. prebirani dotazi, prispévka a sdéleni smérujicich na vedeni mésta, zaméstnance meésta
Modrice a ¢leny Redakéni rady, a to formou:
6.6.1. pisemnych podani do schranky mésta Modrtice
6.6.2. vyplnéného formulare na webovych strankach meésta
6.7. zadavani prispévkl do Zpravodaje, aktualit, udalosti, inzerce atd.
6.7.1. pres vstupni formulaf na webovych strankach mésta
6.7.2. vyjimecné mailem nebo po dohodé pres i-centrum na radnici
6.8. zadavani odpovédi do vyhlasenych anket
6.8.1. na vyplnéném anketnim listku pres sbérné misto
6.8.2. pres anketni formulaf na webovych strankach meésta
6.9. staticka prezentace informaci (v terminech dle potireby)
6.10. zajisténi vydavani publikaci o mésté (kalendar, prospekty, plany, knihy atd.)
6.11. uprava znaceni ulic a oznaceni vefejnych instituci
6.12. zmény na informacnich tabulich a ve znaceni vychazkovych tras

Kapitola 5 - Zavér

=

Smérnice byla schvalena na schilizi Rady mésta dne 8. cervna 2015.

2.  Smeérnice nabyva ucinnosti dnem schvaleni a je vydana na dobu neurcitou do vydani nové
smérnice upravujici IS.

3. Smérnice rusi smérnici ¢. 7/2015, Informacni rad mésta Modrice.

Ing. Josef Siska
starosta mésta
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