Zakladni pravidla postupii souvisejicich se zpracovdanim
osobnich udaji mésta Modfrice

Cl.1

(1) Rada mésta Modfice (RMM) vydava tato pravidla postupl souvisejicich se zpracovanim
osobnich udaji v samostatné a prenesené plisobnosti mésta Modfice s cilem dodrzet a naplnit
ustanoveni nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016
o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Udajd a o volném pohybu
téchto udajl a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné narizeni o ochrané osobnich Gdajd) — dale
jen ,,GDPR".

(2) RMM ukladd starostovi a vSem zaméstnancUm zafazenym do méstského ufadu a
organizacnich sloZzek mésta, aby pfi pInéni svych tkoll zajistovali dodrZovani téchto pravidel
tak, aby pfi zpracovani osobnich udaji bylo dosazeno souladu s GDPR.

Cl.2

(1) Mésto Modfice prostfednictvim méstského Uradu a svych organizacnich slozek (ddle jen
,meésto”) zpracovava osobni udaje vyhradné v souladu s pravnimi dlivody stanovenymi v ¢l. 6
GDPR, a to pouze v nezbytném rozsahu a po nezbytnou dobu. U&ely zpracovani osobnich
udajl a dobu jejich zpracovani eviduje mésto pro jednotlivé agendy v zaznamech o ¢innostech
zpracovani podle ¢l. 30 GDPR. Za tim ucelem mésto zpracuje Prehled agend zpracovavajicich
osobni udaje.

(2) Ke zpracovavanym osobnim udajim maji pfistup pouze osoby, které s nimi potrebuji
nakladat pfi plnéni svych ukoll a povinnosti. Tyto osoby zachovavaji o osobnich udajich,
s nimiz se seznamuiji, mléenlivost.

(3) V pripadech, kdy mésto hodla v souladu s GDPR zverejnit osobni Udaje, napfiklad ve
zpravodaji nebo na internetovych strankach, vidy predem posoudi vhodnost a rozsah tohoto
zverejnéni tak, aby nedoslo k poruseni prav subjektu téchto udaju.

Cl.3
(1) Mésto pfijima opatreni k zabezpeceni osobnich udaju, a to zejména:

a) zajisténi pritomnosti osoby uvedené v ¢l. 2 odst. 2 v prostorach, kde jsou zpracovavany
osobni Udaje, po dobu, kdy jsou tyto prostory pfistupné jinym osobam, popfipadé uzamykani
listin s osobnimi Udaji, pokud osoba uvedena v €l. 2 odst. 2 neni v této dobé pfitomna,

b) uzamykani prostor, v nichZ jsou uchovavany osobni udaje,



c) ochrana pfistupu k vypocetni technice, jiz se zpracovavaji osobni Udaje, individudlnimi
silnymi hesly a ochrana téchto hesel pred vyzrazenim,

d) ochrana vypocetni techniky antivirovymi programy; to plati také pro pfenosna zatizeni,
pokud jsou pro né takové programy bézné dostupné,

e) dalsi vhodnd opatteni provdadéna odpovédnou osobou pro ochranu prenosné vypocetni
techniky nebo prenosnych ulozZist dat (napriklad neustaly dohled, zamceny prepravni obal,
folie na displeji, Sifrovani dat, osobni manipulace s uloZistém pfi kopirovani dat do jiného
pfistroje),

f) Sifrovani soubor(l s vétsim mnoZstvim osobnich Udaji nebo se snadno zneuzitelnymi
nebo citlivymi osobnimi Udaji v pfipadé odesilani souboru e-mailem nebo jeho uloZeni na
sdilené ulozisté.

(2) Mésto vede evidenci vypocetni techniky, UloZist dat a programového vybaveni pouZivanych
ke zpracovani osobnich Udajl. U prenosné vypocetni techniky a uloZist dat se eviduje téz
osoba odpovédna za vyuZivani pfenosného zafizeni a za jeho ochranu pred neopravnénym
pristupem. Obec zajistuje, aby vypocetni technika a UloZisté dat pouZivana ke zpracovani
osobnich udaju nebyla vyuzivana k soukromym ucellm.

(3) Mésto vede evidenci kli¢li a hesel pouzivanych k pfistupu do prostor, v nichZ jsou uloZzeny
osobni udaje, uzamykani listin s osobnimi Udaji a uzamykani prostor, v nichZ se zpracovavaji
osobni udaje.

(4) Mésto dba na radné plnéni povinnosti podle predpist upravujicich spisovou sluzbu
a archivnictvi, zejména vcas a radné provadi skartacni fizeni.

Cl. 4

(1) Mésto zfizuje funkci povérence pro ochranu osobnich udaji (dale jen ,povérenec”).
Povérenec plni povinnosti podle €l. 37 az 39 GDPR v souladu s uzavienou smlouvou. VSichni
zaméstnanci zafazeni do Ufadu a jeho organizacnich slozek poskytuji povérenci potfebnou
soucinnost. Jejich ¢innost organizuje a zastituje vedouci odboru vnitfnich véci, ktera se
zaroven podili na tvorbé prislusnych vnitfnich predpist tykajicich se problematiky GDPR.

(2) Mésto v souladu s GDPR
a) vede zaznamy o ¢innostech zpracovani podle ¢l. 30 GDPR — Pfehledy agend
b) zajistuje informovani subjekt udaju podle ¢l. 13 a 14 GDPR,

c) naplnuje prava subjekt( Udajli, zejména prava na pristup k udajim podle ¢l. 15 GDPR
a prava na opravu podle ¢l. 16 GDPR a

d) provadi ohlasovani a oznameni poruseni zabezpeceni osobnich udaja podle ¢l. 33 a 34
GDPR.



e) vede evidenci pfipadnych souhlasi se zpracovanim osobnich udaja
f) evidenci pripad( poruseni zabezpeceni osobnich udaja.

(3) Mésto pravidelné, nejméné jednou roc¢né vyhodnocuje plnéni pravidel ochrany osobnich
udajii a prijima opatreni k napravé. Vyhodnoceni zpracovavd povérenec za soucinnosti
zaméstnanc( zarazenych do méstského Uradu a jeho organizacnich slozek.

Modfrice, 21.05.2018

Ing. Josef Siska, starosta



