Popis pracovni naplné

Organizace: Mésto Modfice, organ: Méstsky tfad Modfice
odbor finan¢ni

Funk¢ni zarazeni:  vedouci odboru

Vedouci organizace: starosta mesta

Piimy nadFizeny: starosta mésta

Pracovnik: ING. ROMAN MULiéEK
Napli:

1. Ridi
a. finan¢ni odbor, kontroluje a odpovida za plnéni ukoli pracovniky, zafazenymi do
finan¢niho odboru
b. zakonnou tcetni evidenci mésta
c. evidenci majetku meésta a zabezpecuje souvisejici ukoly v oblasti investi¢éniho
ucetnictvi, organizuje ro¢ni inventarizaci majetku meésta
d. metodiku ucetnictvi, stanovuje zplsoby ocefiovani, postupy odpisovani, postupy
uctovani, usporadani polozek ucetni zavérky a jejich obsahového vymezeni a
postupy pro provedeni konsolidace ucetni zavérky v ucetnictvi a v i€etni zavérce.
2. Zajistuje
a. komplexni rozpocetnictvi mésta, véetné souvisejicich tkonl (zpracovani do polozek,
zmeény rozpoctu a jejich realizace atd.), v€etné stanovovani zasad rozpisti rozpocti a
jinych rozpoctovych pravidel
b. financovani mésta, zejména Styk s bankou, agendu dluhové sluzby. Navrhuje jiné
financovani akci nez z rozpo¢tu meésta
c. provedeni pfezkoumani hospodareni mésta, ptipravuje prislusné podklady a navrhuje
pfijeti opatfeni k ndpravé zavadnych stavi
dafiovou politiku mésta
evidenci cennych papirt, akcii a sponzorskych dart
vazby na statni rozpocet ¢i na rozpocet kraje
vykaznictvi, rozbory a statistiku v ekonomické oblasti
h. zakonné uloZeni vlastnich dokumenti do pfedani Gstfedni spisovné mésta Modfice
3. Spolupodili se:
a. S vedouci odboru vnitinich véci na tvorbé a realizaci vnitfniho kontrolniho systému
dle zékona o finan¢ni kontrole
b. naplanovani investic mésta z hlediska dlouhodobého vyvoje
4. Zastupuje hlavni pokladni mésta Modfice pfi jeji nepfitomnosti
5. Plni ostatni ukoly uloZzené mu nadtizenym pracovnikem nebo jinymi organy mésta
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Utinnost 1. zaii 2014

Ing. Josef Siska
starosta mésta
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