POPIS PRACOVNI NAPLNE

Organizace: Mésto ModfFice, orgdn: Méstsky urad Modfice, odbor vnitinich véci
Funk¢Eni zarazeni: personalistka, mzdova ucetni a referentka Zivotniho prostredi
Vedouci organizace: starosta mésta

Pfimy nadfizeny: vedouci odboru vnitfnich véci

Pracovnik: BcC. MARTINA VOITOVA, DIS.

Napln:

1. Zajistuje:

a. agendu ochrany Zivotniho prostredi, zejména spravni fizeni v oblasti kaceni drevin,
nahradni vysadby, jednani s organy ochrany Zivotniho prostfedi, ptiprava podklad( pro
komisi Zivotniho prostfedi, koordinace stanoviska mésta k zamérdm posuzovanym
v fizeni SEA a EIA,

b. komplexni personalni a platovou agendu zaméstnanc( mésta,

c. vzdélavani zaméstnancl mésta dle platnych pravnich predpisu,

d. agendu bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci, pracovnich podminek, pracovné
|ékarskych sluzeb a pracovnich urazd,

e. agendu Socidlniho fondu mésta (tvorba, naplnéni, Cerpani, zasady Cerpani atd.),

f. agendu cestovnich nahrad,

g. komplexni agendu pojisténi majetku mésta, véetné feseni pojistnych udalosti,

h. zakonné ulozeni vlastnich dokumentl do prfedani Ustfedni spisovné mésta.

2. Podili se na tvorbé rozpoctu mésta v oblasti svérené pracovni ndplné.

3. PIni
sdo

i jiné Ukoly uloZzené mu nadfizenym pracovnikem nebo organem mésta v souladu
hodnutym druhem prace.

U¢innost od 01.10.2017

Ing. Josef Sigka

starosta mésta

Prevzal dne:

Zpracovala Mgr. Andrea Kovérova Strana 1 (celkem 1)
V Modficich dne 13.09.2017 Pracovni napln



