
 

Městský úřad Modřice 
kancelář starosty 

 

Pokyn starosty č. P 1/2018 

k organizaci nahlížení do správních a jiných spisů na MěÚ 

 

V zájmu zajištění ochrany osobních údajů vedených ve správních a jiných spisech uložených 
v prostorách městského úřadu tak, jak ukládá Nařízení Evropského parlamentu a rady 2016/679 
(GDPR) a s cílem minimalizovat narušení plnění ostatních pracovních povinností úředníků MěÚ 
poskytováním správních a jiných spisů k nahlédnutí, vydávám tento pokyn: 

 V případech, kdy je v souvislosti se žádostí žadatele o nahlížení do spisu či o poskytnutí 
informace podanou na místě nezbytné vyhledat spis či informace v dokumentech uložených 
v kanceláři příslušného úředníka, je tento povinen zabezpečit, aby v souvislosti s takovým 
vyhledáváním nebyly žadateli zpřístupněny osobní údaje třetích osob obsažené v jiných 
spisech či dokumentech. Není-li ochranu osobních údajů možno zajistit jinak, je úředník 
oprávněn požádat žadatele, aby vyčkal vyhledání spisu mimo prostor jeho kanceláře a na 
tomto požadavku trvat. 

 Vlastní nahlížení do spisu bude žadateli umožněno na vhodném místě tak, aby v souvislosti 
s výkonem jeho práva na získání informací nedošlo k nezákonnému úniku osobních údajů 
třetích osob a současně aby nebyl narušen výkon jiných pracovních povinností příslušného 
úředníka. Za takové vhodné místo jsou považovány zejména zasedací místnosti úřadu. 

 V případě, že nahlížení do spisu není možno z výše uvedených či jiných důvodů realizovat 
v přítomnosti příslušného úředníka, požádá tento o součinnost strážníky městské policie. 
V takovém případě žadatel vyčká jejich příchodu mimo kancelář příslušného úředníka a 
spis převezme k nahlédnutí v jejich přítomnosti na vhodném místě. 

 

Příslušná ustanovení zák.č. 500/2004 Sb., správní řád, a z.č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu 
k informacím, nejsou tímto pokynem dotčena. 

 

 

V Modřicích 4. dubna 2018 

 

 

Ing. Josef Šiška 

starosta 

 

 


