Popis pracovni naplné

Organizace: Mésto ModFice, orgdn: Méstsky urad Modfice
odbor vnitinich véci
Funkéni zaFazeni: matrikdf a referent evidence obyvatei
Vedouci organizace: starosta mésta
Primy nadfizeny: vedouci odboru vnitfnich véci
Pracovnik: DANUSKA SOBOTKOVA
- Bc. KATERINA BRABCOVA
Napli:
1. Vede:
a. matricni knihy urlenych obci vsouladu a dalsi pini ikoly, souvisejici s matriéni
agendou a udalostmi {narozeni, shatek a umrti)
b. agendu v oblasti uzivani jména a pFijmeni,
c. evidenci obyvatel a souvisejic/ agendu,

v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy.
2. Zajistuje:

a.
b.

C.
d.

ovétovani opisl a kopif listin a podpish na listindch,

pfipravu a provadéni obfad( a ohlanskych zaleZitost! (vitani obhlank(, setkdni
jubilant( apod.},

organizaéni a technické zajisténi voieb a referend konanych ve mésté Modfice,
uiozeni viastnich dokumentl do pfedani dstfedni spisovné mésta ModFice.

3. Podili se na pfipravé podkladd a Gcastni se fizeni v souvislosti se spravnim fizenim o zruseni
mista trvalého pobytu.

4. Pinii jiné ukoly uloZené ji nadfizenym pracovnikem neho jinym crgdnem mésta v souladu
s dohodnutym druhem prace.

Uéinnost 1. 11. 2016

ing. losef Siska
starosta mésta

Pfevzala dne:

Zpracovala Bc. Andrea Kovdfova Strana 1 (celkem 1)
V Modiicfch dne 12. 10. 2016 Napli price




