Popis pracovni napliné

Organizace: Mésto Modfice, organ: Méstsky ufad Modfice
odbor majetkovy

Funkéni zarazeni: referent majetkového odboru

Vedouci organizace: starosta mésta

Pfimy nadfizeny: vedouci majetkového odboru

Pracovnik: KATERINA HABARTOVA

Napln:

1. Zajistuje:

a. Komplexni spravu bytového fondu (poZadavky ndajemcl, zmény v ndjmech, styk
sinkasnim strediskem, odstrafiovani zavad, zakonné revize, ndjemni smlouvy,
vyuctovani naklad(i, evidence Zadatell o byt, deratizace apod.),

b. Komplexni spravu nebytového fondu véetné ndmésti Svobody 90 a 93(zmény v najmech,
styk sinkasnim stfediskem, zadkonné revize, deratizace, ndjemni smlouvy, predani a
prevzeti dislokace, vyuctovani nakladl),

c. Agendu zadbor( verejnych prostranstvi za provadéni stavebnich praci, umisténi
stavebnich zafizeni a umisténi skladek v¢éetné stavebniho materiadlu (kontrola v terénu —
pfedani a prevzati, zpoplatnéni uzivani, zaru¢ni opravy apod.),

d. Agendu silniéniho spravniho Ufadu, zejména spravni fizeni v oblasti zvlastniho uzivani
komunikace, napojeni na komunikaci apod.,

e. Vede evidenci vcelstev,

f.  Agendu spravy infrastruktury Modfice Il., v€éetné vyuctovani sluzeb vyplyvajici ze smluv,

g. Agendu uzivani pfirodniho arealu Pod kastany,

h. UloZeni vlastnich dokument(l az do pfedani ustfedni spisovné mésta,

i. Agendu odpadového hospodarstvi (vykazy, statistika) sleduje prabéh sbéru, svozu a
likvidace odpad(l vcetné spoluprace se svazejici firmou, styk s provozovatelem
sbérového dvora, oblast tridéni odpadl-provoz kontejnerll, distribuce nadob na
bioodpad apod.,

j-  Agendu autovrakd,

k. Agendu mistniho hrbitova (pfidélovani mist, zpoplatnéni, poradek),

I.  Agendu malych zdrojl znecisténi ovzdusi,

m. Komunikaci s dodavateli médii a sluZzeb (Uprava predpis, zmény ¢i Zadosti o zfizeni
novych odbérnych mist v objektech majetku mésta),

n. Zpracovani provoznich rad( na détska hristé, pripadné dalsi verejna prostranstvi.

2. Spolupodili se na tvorbé:

a.
b.

mistni legislativy,
rozpoCtu mésta

v oblastech dle naplné prace.
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3. PIni i dalsi ukoly, které mu uloZi organy meésta nebo nadfizeny pracovnik v souladu
s dohodnutym druhem prace.

U¢innost od 1. 11. 2016

Ing. Josef Sigka
starosta mésta

Prevzala dne:

Zpracovala Bc. Andrea Kovarova dle revize Bc. Kvétoslavy Hoklové, DiS. Strana 2 (celkem 2)
V Modficich dne 2012-05-11 Pracovni napln



