Popis pracovni naplné

Organizace: Mésto Modfice, organ: Méstsky tfad Modfice
odbor vnitinich véci

Funkéni zarazeni:  matrikaika a referentka evidence obyvatel

Vedouci organizace: starosta mesta

Pirimy nadrizeny: vedouci odboru vnitinich véci

Pracovnik: DANUSKA SOBOTKOVA
KATERINA ZBORILOVA, DIS.
Naplii:
1. Vede:

a. matriéni knihy urcenych obci v intencich platnych pravnich piedpisi a plni tkoly,
souvisejici s matri¢ni agendou
b. agendu v oblasti uzivani jména a pfijmeni dle platnych pravnich piedpist
c. evidenci obyvatel a souvisejici agendu v souladu s platnymi pravnimi piedpisy
2. Zajistuje:
a. oveétovani opist a kopii listin a podpisti na listinach dle platnych pravnich predpist
b. pfipravu a provadéni obfadli a obcanskych zalezitosti (vitani obcanku, setkani
jubilantti apod.)
c. ulozeni vlastnich dokumentt do piedani ustfedni spisovné mésta Modfice
3. Vyftizuje agendu souvisejici s
a. uzavienim snatku
b. narozenim ditéte
C. S umrtim ob¢ant
d. rusenim trvalého pobytu
1. Plni i jiné Gkkoly uloZené ji nadtizenym pracovnikem nebo jinym organem mésta

Ucinnost 1. ledna 2014

Ing. Josef Siska
starosta mésta

Zpracovala Bc. Andrea Kovaiova Strana 1 (celkem 1)
V Modficich dne 2013-12-18 volebni obdobi 2010-2014
Verze ¢. 1 Naplii prace



