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ZPRAVA O VYSLEDKU KONTROLY

provedené na zakladé smlouvy €. 3511 o spolupraci v oblasti finanéni kontroly uzaviené dne
14. 10. 2015 a jejiho dodatku €. 2 ze dne 12. 6. 2018 u

Matefské Skoly ModfFice, okres Brno — venkov, pFispévkové organizace
ICO: 75023334

s predmétem

hospodaieni s vefejnymi prostiedky ve smyslu § 11 odst. 4 zikona o finanéni kontrole

Kontrola za 1. az 3. ¢tvrtleti roku 2018 byla vykondna dne 12. 12. 2018, zprava byla zpracovéana dne
14.12. 2018 a dokoné&ena po vyjadieni MS Modfice dne 20. 12. 2018.

Kontrolu provedly: Ing. Veronika Bobéikova

Ing. Pavla Petrova

Za vedenti: Ing. Romana Mulicka
Ing. Pavly Dvorakové

Kontrolovanou osobu zastupovaly: Bc. Monika Cechovska, feditelka skoly

Jarmila Fiserova, adetni

Pocet stran zpravy: 10
Pocet priloh: 0



UvoD
V navaznosti na rocni plan financni kontroly za rok 2018 byla provedena kontrola hospodareni

Matefské Skoly Modfice, okres Brno - venkov, pfispévkové organizace (dale jen ,MS“) za leden aZ
zaFi roku 2018 ukonéené mezitimni zavérkou k 30. 9. 2018.

VLASTNI PROVEDENI A VYSLEDEK KONTROLY
Kontrola byla zaméfena na hospodareni s vefejnymi prostiedky MS v ramci téchto oblasti:

e kontrola provedeni napravnych opatieni ulozenych v ramci vefejnospravni kontroly za rok
2017,

e kontrola Gétovani o zasobach,
e provéfeni vzorku ze vSech operaci ve zvoleném &asovém intervalu,
e provéfeni ostatnich vyznamnych operaci za kontrolované obdobi,

e zhodnoceni vnitiniho kontrolniho systému, jeho piiméfenosti a u&innosti pro zajisténi
hospodarného, efektivniho a icelného vykonu ginnosti piispévkové organizace.

Kontrola byla provedena vybérovym zptisobem. V ramci provéieni vybraného vzorku operaci byla
pozornost soustiedéna na mésic kvéten s tim, Ze ve zbylych mésicich byly provéieny jen vyznamné
Castky, pripadné rizikové oblasti. Z tohoto diivodu nelze oéekavat, ze by provedena kontrola zjistila
vSechny mozné nesrovnalosti ve wvnitinim kontrolnim systému a vSechny potencialni chyby
v Uéetnictvi MS.

1. KONTROLA PROVEDENI NAPRAVNYCH OPATRENI ULOZENYCH V RAMCI VEREJNOSPRAVNI
KONTROLY ZA ROK 2017

Dle vyjadieni pani uéetni neobdrzela MS od z¥izovatele protokol o veFejnospravni kontrole za rok
2017. Z tohoto divodu nemohla byt redlné stanovena zadna napravna opatieni a ani kontrola jejich
splnéni. Nasledujici kontrola je tedy neformélni a zaméfila se na splnéni navrZenych napravnych
opatienti.

e Tvoritk 31. 12. dohad i na nevyfakturované sto¢né.
K 31.12. 2017 bylo splnéno.
® Dodatecné dolozit zfizovateli pozadované likvidaéni protokoly.

Dle zpravy o splnéni ndpravnych opatreni ze dne 25. 1. 2018 byl zfizovatel pani Feditelkou
informovan.

®  Opravit chybu v zatictovani dokladu 0010/00036 z Eervna 2017, kterym byly uctovany odpisy.
Splnéno.

e Vclenit do smérnice o fidici kontrole vyhlasku ¢. 416/2004 Sb. a ve smérnici piesné stanovit
provadeéni fidici kontroly v organizaci.
Bylo splnéno castecné. Od 2. 1. 2018 vesla v platnost novd smérnice, kterd obsahovala
i povinnosti uvedené ve vyhlasce ¢. 416/2004 Sb. Uvedend smérnice vsak stdale neobsahovala
stanoveni konkrétniho provadeni ridici kontroly v organizaci.

2. KONTROLA UCTOVANI O ZASOBACH

Byla doloZena smérnice pro evidenci, u¢tovani a ocefiovani zasob G&inna od 2. 1. 2016. Dle této
smérnice jsou zdsobami v organizaci spotiebni material (kancelaiské potieby, hygienické a &istici
prostiedky) a zasoby potravin pro jidelnu.

K'31. 12. 2017 nebylo Gc¢tovano o nespotiebovanych kancelatskych potiebach a hygienickych
a Cisticich prostfedcich. Upozoriiujeme, Ze minimalné k 31. 12. kazdého roku by mélo byt provéieno,
zda byly nakoupené kancelaiské potieby a hygienické a Eistici prostiedky spotiebovany. O provedené
kontrole je nutné pofidit zapis, pfipadné nespotiebované zasoby materialu je pak nutné navést na
sklad.



Navrhované napravné opatieni:

e Vramci ro¢nich inventur provést kontrolu nespotiebovanych zisob kancelaiskych potieb,
hygienickych a tklidovych prostiedki. O kontrole pofidit zaznam podepsany inventarizaéni
komisi. Pfipadné nespotiebované zisoby materidlu ,,navést“ na sklad (preactovat na Gcet 1 12)

Uceti MS: Mateiskd Skola ma Jen sklad potravin a tam také podepsanou hmotnou odpovédnost.
Uklidové a kanceldi'ské potieby jsou po ndkupu rozdéleny na jednotlivé vseky. Pohlizime na né jako
na spotiebni material. Sklad na tyto prostredky neni. Prostory ve sklepé jsou vihké, cekaji na sanaci.
Po strance personalni neni komu pridélit. Upravim smérnici.

Sklad potravin je veden ve skladovém programu BON-AP Sklad spoleénosti Z-WARE.

O zasobach potravin je u¢tovano metodou A. Piijemky na sklad jsou Giétovany u kazdé piijaté faktury
na potraviny, vydejky ze skladu pak v souhrnu za jeden mésic.

Stav uctu 112 — Potraviny odpovidal k 30. 9. 2018 inventurnimu soupisu potravin ze skladového
programu ke stejnému datu. Objem nespotiebovanych zasob &inil dle sestavy 129.963,62 K&.

Fyzicka inventura skladu potravin je provadéna jednou roéné, a to vzdy k 31. 12. Pani vedouci kolni
kuchyné provadi (dle jejiho vyjadieni) kontroly i v prib&hu roku, o téchto kontrolich viak neni
vyhotovovan zadny zaznam.

Byla provedena kontrola objemu piijmd na sklad a vydejii ze skladu na zakladé mésiénich seznamii
piijemek a vydejek (program dle vedouci skolni jidelny neumoziiuje vygenerovat souhrnnou sestavu
za celé kontrolované obdobi). Nebyly zjistény nedostatky.

Byla také provéfena vazba mezi fakturou prijatou a zatétovanou piijemkou na sklad. Nebyl zjistén
nesoulad.

3. PROVERENI VZORKU ZE VSECH OPERACI VE ZVOLENEM CASOVEM INTERVALU

Pro kontrolu vybraného vzorku operaci byl zvolen mésic kvéten 2018. V ostatnich mésicich byly
ke kontrole vybrany pouze operace s vyznamnymi ¢astkami. Za vyznamnou &astku byla u pokladnich
dokladii zvolena castka 5000 K&, u faktur piijatych 10 000 K&. U bankovnich vypist byly
kontrolovény platby u¢tované piimo do nékladi nebo vynosii. Kontrola Giétovani o majetku a opravach
Jje popsana v kapitole 4.

Ucetni doklady byly ulozeny v pofadacich podle dokladovych fad a obsahovaly nalezitosti v souladu
s § 11 zdkona ¢. 563/1991 Sb., o uletnictvi.

3.1. Pokladni doklady

Vedeni pokladny se fidi ,,Smérnici k vedeni pokladny* s platnosti od 2. 1 2015. Pokladnikem byla po
celé kontrolované obdobi pani Lenka Studynkovéa, kterda méa podepsanou dohodu o hmotné
odpovédnosti od 2. 1. 2003.

Limit pokladni hotovosti byl v organizaci stanoven dodatkem ¢&. 2 s platnosti od 1. 1. 2017 ve Vysi
25000 K¢. Pokladni hotovost je v organizaci pojisténa pro piipad kradeze a loupeze do vyse
20 000 K¢. Byla provedena kontrola dodrzovéani pokladniho limitu. Pokladni limit byl prekroden
pouze v obdobi od 28. 8. do 31. 8. 2018 a to kvili vratkim stravného. V ostatnim pripadech
neprekracoval Castku 20 000 K¢, ktera byla pokryta pojisténim proti kradezi.

Dle smérnice je inventura pokladni hotovosti provadéna k 31. 12. piisluiného roku a 3x roéné je
provedena pfedem neoznamena mimofadna inventura vterminu dle rozhodnuti feditelky.
V kontrolovaném obdobi nebylo provedeni inventury pokladni hotovosti nalezeno. Doporucujeme
mimofadnou inventuru hotovosti provadét v prib&hu celého roku, nikoliv 3x az v poslednim &tvrtleti.

Paragony vytisknuté pomoci termotisku byly spravné opatiovany kopii, jako prevence pred ztratou
citelnosti dokladii.

V zauctovani vybranych pokladnich dokladii nebyly nalezeny nedostatky.



3.2. Faktury piijaté

Vsechny faktury piijaté (jak provozni, tak i faktury SJ) jsou vedeny dohromady v jedné ¢iselné fadé.
O potravinach je G¢tovano ,,zplisobem A“. Potraviny jsou pii pofizeni uétovany zapisem 111/321(261)
a soucasné¢ zavedeny na sklad zapisem 112/111. Zvlastni ¢iselna fada je uréena pro faktury FKSP.

Pripominky k jednotlivym dokladiim

FP €. 120 — faktura za spotiebu zemniho plynu za obdobi od 2.3. 2017 do 6.3.2018 ve vysi
161 687,17 K¢&. K 31. 12. 2017 byla vytvofena dohadnd polozka na plyn ve vysi 186 540 K.
Dle propoctu polozek uvedenych na faktufe se roku 2017 tykaly vydaje ve vysi cca 139 tis. K&. Rozdil
oproti dohadné poloZce tak Cini cca 47 tis. K&. O tuto ¢astku byl zkreslen vysledek hospodaieni roku
2017 a bude zkreslen vysledek hospodaieni roku 2018.

FP €. 209 — faktura za vodné a stocné za obdobi od 21. 10. 2017 do 18. 4.2018 ve vysi 41 184 K&.
K 31. 12. 2017 byla vytvofena dohadnd polozka na vodné astoéné v celkové vysi 14 300 K.
Dle propoctu polozek uvedenych na faktuie se roku 2017 tykaly vydaje ve vysi cca 16 tis. K&. Rozdil
oproti dohadné poloZce tak &ini cca 2 tis. K&.

FP ¢. 426 — faktura za spotiebu elektrické energie za obdobi od 22. 8. 2017 do 9. 8.2018 ve vysi
76 533,93 Ke. K31. 12. 2017 byla vytvofena dohadna polozka na elektiinu ve vysi 27 500 K&.
Dle propoctu polozek uvedenych na faktuie se roku 2017 tykaly vydaje ve vysi cca 31 tis. K& Rozdil
oproti dohadné poloZce tak ¢ini cca 3 tis. K¢.

Vyuctovani energii a dohadnych polozek k 31. 12. 2017 je zobrazeno v tabulce:

Druh energie Dohad 2017 Skute€nost 2017 Rozdil Vliv na N 2018
plyn 186 540,00 139 447,45 -47 092,55 Snizeni
vodné a stocné 14 300,00 16 473,54 2 173,54 Zvyseni
elektiina 27 500,00 30 615,22 311522 Zvyseni
Celkem 228 340,00 186 536,21 -41 803,79 Snizeni

Z vyse uvedené tabulky je ziejmé, Ze zplisob tvorby dohadnych polozek na nevyfakturované spotieby
energii k 31. 12. 2017 nebyl zcela vhodny. Celkové byla k 31. 12. 2017 vytvoiena dohadna polozka ve
vysi 228 tis. K¢, avsak skutecnd spotieba téchto energii byla, dle vyaétovacich faktur od dodavateli,
v celkové vysi 187 tis. K¢. Dohad byl vytvoien o 42 tis. K& vyssi, nez byla skutecna spotieba. Celkové
naklady roku 2017 byly zvySeny o 42 tis. K& a o stejnou ¢astku jsou snizeny naklady roku 2018.

Navrhované napravné opatieni:

e K3I. 12. tvotit dohadné polozky na spotiebu energii pomoci propoétu dle skutecné spotieby
(dle odectu méfidel), nebo si od dodavatelii vyzadat k 31. 12. diléi vyGétovani.

Ucetni MS: Pozddala Jsem pani reditelku o doddni stavu méridel a pro pristi rok zménit smlouvy
s dodavateli na mésicni fakturaci.

Pfi schvalovani provozniho pfispévku byva stanovovan zavazny ukazatel na dany rok a to maximalni
zisk organizace ve vysi 2 % provozniho prispévku. Takto stanoveny zavazny ukazatel je vsak
provozné-technicky témef nemozné splnit. Moznym zpiisobem jak docilit splnéni této podminky, je
prav€ upraveni® nikladd na konci roku pomoci dohadnych polozek na spotiebované, ale
nevyfakturované energie. Doporu¢ujeme ziizovateli tento zavazny ukazatel MS nenaiizovat.

FP ¢. 268 — faktura za pofizeni interaktivnich pohadek v celkové &astce 10 400 K& byla zati&tovéana do
nakladii na icet 501 — Spotieba materialu. Vzhledem k jednotkové pofizovaci cené pohadky (4 900 K¢
— 5500 K&/ks) mélo byt ucétovano do nakladi na Gcet 558 — Pofizeni DDHM a majetek mél byt
zafazen na ucet 028.

Ucetni MS: OvéFim dobu pouczitelnosti.

3.3. Bankovni doklady

MS disponuje dvéma bankovnimi ucty, bézny ucet a ucet FKSP. Z bankovnich uéti byly piimo do
nakladii actovany bankovni poplatky na tcet 518 — Ostatni sluzby, spoluaéast pii pojistném plnéni ve



vysi 1 000 K¢& a pojisténi platebni karty na udet 549 — Ostatni néklady z innosti. Z bankovnich u&ti
piimo do vynosi nebylo béhem kontrolovaného obdobi G&tovéno.

3.4. Ostatni doklady

Na vSech tcetnich dokladech je podepsana pani uéetni v kolonce ,zatétoval® a pani teditelka
v kolonce ,,piikazce operace®. Jednd se o podpisy dle zakona o uéetnictvi.

Byla provedena kontrola zatuctovani mezd za kvéten 2018. Stavy na uétech 331, 336, 337, 342, 521
a 524k 31.5.2018 odpovidaly predlozené mzdové rekapitulaci.

Pripominky k jednotlivym dokladiim:

Dohadné polozky na spotiebu plynu byly v prib&hu roku uctovany ve vysi zaplacenych zaloh.
Doporucujeme k rozvahovému dni takto vytvoiené dohadné polozky zkorigovat na zikladé odeétu
z méficich zatizeni a provedeného propoétu, nebo zazadat o mimofadné vyuctovani.

Predpis Skolného i stravného je u€tovan do vynosii pomoci G&tu 377 — Ostatni kratkodobé pohledavky.
JelikoZ se jedna o hlavni ginnost organizace, doporu¢ujeme piedpis uctovat pomoci uétu 315 — Jiné
kratkodobé pohledavky z hlavni ¢innosti. Nejedna se viak o vyznamny nedostatek.

Ucemi MS: Budu respektovat.

4. PROVERENI OSTATNICH VYZNAMNYCH OPERACI ZA KONTROLOVANE OBDOBI

4.1. Uttovani o majetku a odpisech

V kontrolovaném obdobi bylo u&tovano o pofizeni technického zhodnoceni budovy, vyrazeni
pozemku a pofizeni a vyfazeni drobného dlouhodobého hmotného majetku.

Uctovani drobného dlouhodobého hmotného majetku (DDHM)

Kontrolovdno bylo pofizeni .technického zhodnoceni plotu v hodnoté 395499 K& (FP 396).
Technické zhodnoceni stavby bylo zafazeno do majetku v mésici zafi, Jiz od mésice zari byly
navyseny odpisy. Spravné mélo byt odpisovano z navysené vstupni ceny od mésice nasledujiciho po
mésici zarazeni technického zhodnoceni do uzivani. Prace na plotu byly dle zjistovaciho protokolu
provedeny v mésici srpnu (DUZP faktury vystavené dodavatelem byl 31. 8. 2018), zadny piedavaci
protokol dokoncené stavby, kolaudagni protokol nebo jiny doklad prokazujici, kdy byla stavba
zpusobila k uzivani, nebyl u ucetniho dokladu doloZen. Nebylo tedy mozné provést kontrolu
spravnosti okamziku zatazeni do majetku. Protokol o zafazeni majetku nebyl dolozen.

Upozorfiujeme, ze v textu faktury je uvedeno ,fakturujeme Vam za opravu plotu dle Vasi
objednavky*, ve které je uvedeno ,,objedndvame opravu zdi na zahradé mateiské Skoly*. Rada mésta
Modrice schvidlila ¢erpani investi¢niho fondu MS na tdhradu technického zhodnoceni zdi zadni
zahrady. Nehodnotime, zda se fakticky jedna o opravu nebo technické zhodnoceni, zvolena varianta
by vSak méla odpovidat skutecnosti a méla by byt podlozena kvalifikovanym rozhodnutim na zakladé
podkladd, které by nebyly ve vzdjemném rozporu.

Skutecnosti, na zakladé kterych bylo rozhodnuto, by mély byt souéasti aéetniho dokladu.

Dale upozoriiujeme, Ze v piipadé technického zhodnoceni by mélo dojit ke zméné parametrii, zméné
ucelu nebo rozsifeni vybavenosti nebo pouzitelnosti majetku.

Dale upozoriujeme, Ze o hodnotu TZ plotu byla navysena hodnota majetku ,,Celd budova Skoly*. Plot
okolo aredlu Skoly by mél byt evidovan jako samostatny majetek (samostatna stavba). To ma také
vazbu na aktualizaci odpisového planu, viz bod Odpisy majetku.

Navrhovana napravna opatfeni:

® Zarazeni dlouhodobého majetku (nebo jeho technického zhodnoceni) Gctovat na zikladé
protokolu o zarazeni, ktery bude obsahovat veskeré nalezitosti prokazujici vécnou i ¢asovou
spravnost uctovani. Tento dolozit i zpétné k majetku zafazenému v roce 2018.



e Odpisy majetku a jeho technického zhodnoceni provadét od mésice nasledujiciho po mésici,
ve kterém doslo k zafazeni do pouzivani.

Dokladem 0013/00001 byl vyiazen pozemek ¢. 925 (zahrada 892 m2) v hodnoté 19.651,- pievedeny
zpét ziizovateli. Zména ziizovaci listiny byla dolozena.

Dle ,.Smérnice pro evidenci, GStovani a odpisovani majetku“ ma byt o pofizeni drobného
dlouhodobého hmotného majetku utovano zapisy 028/321 a 558/088. Dle bodu 6.3.1. CUS 710 je
spravné poradi zapisti 028/088 a 558/3xx (261). Uvedené viak nema dopad na vykazy MS. (Obdobné
plati i pro drobny dlouhodoby nehmotny majetek).

V kontrolovaném obdobi byl pofizen drobny dlouhodoby hmotny majetek v hodnoté 52.096,90 Kg.
Dle smérnice pro evidenci, uétovani a odpisovani majetku se zarazeni DDHM do uéetnictvi provadi na

Drobny dlouhodoby hmotny majetek s dobou pouzitelnosti deli nez Jjeden rok a vstupni cenou nizsi
nez 3.000 K& uctuje organizace piimo do spotieby na uéet 501. Drobny dlouhodoby hmotny majetek
pod limit je pak evidovan na uétu 902 — Jiny drobny dlouhodoby hmotny majetek. Vyjimkou je dle
interni smérnice nabytek. Dle § 14 odst. 6 vyhlasky ¢. 410/2009 Sb. maze ucetni jednotka rozhodnout
vnitinim predpisem o snizeni stanovené dolni hranice. Zda lze snizit dolni hranici jen v nékterych
piipadech je diskutabilni.

Tato situace nastala napi. u FP 407, kterou byly potizeny dva kusy policové skiing, jednotkova cena
1.897,50. Skiiné byly zaictovany do DDHM na tucet 028. Oproti tomu jsou dokladem FP 123 3 kusy
elektrického ofezavatka v jednotkové cené 3.200.- a dokladem FP 212 1 kus elektrického ofezavatka
v jednotkové cené 3.496,90 zat&tovany do podrozvahové evidence na ucet 902. Nesrovnalost je nutné
vysvétlit nebo opravit.

Ucetni MS: Ve smérnici mdame snizenou hranici na nabytek. Orezavatka jsou kanceldiské potieby.

Navrhované napravné opatreni:

e Vysvétlit, popt. opravit nesrovnalosti v i¢tovani DDHM.

Dokladem 0005/00001 ze dne 18. 8. 2018 bylo zatétovano vyrazeni drobného dlouhodobého
hmotného majetku. Majetek byl vyfazen po odsouhlaseni ziizovatelem. Rada Mésta Modfice vyzvala
MS k predloZeni ,likvidnich protokolii*. Vyfazovaci protokol i doklad o likvidaci byl predlozen.

Odpisy majetku

Byla provedena kontrola odpisi dlouhodobého hmotného majetku evidovaného na uétech 021
»otavby* a 022 ,,Samostatné movité véci a soubory movitych véci®, dle zfizovatelem schvéaleného
odpisového planu na rok 2018. Odpisovy plan byl schvalen Radou mésta Modfice dne 19. 3. 2018,
mateiské Skole bylo zaslano oznameni dne 27. 3. 2018.

Jelikoz se jedna o roéni odpisovy plan na konkrétni rok, m&l by byt schvalen nejpozdéji do konce
ledna prisluSného roku. MS odpisovala majetek a tvofila fond investic prvni dva mésice roku 2018 na
zakladé neschvaleného odpisového planu.

Samostatné movité véci a soubory movitych véci jsou evidovany na tiech analytickych Gétech actu
022, opravky k témto movitym vécem jsou vSak Stovany pouze na jednom analytickém uctu 082,
ackoliv v uctovém rozvrhu jsou vytvoieny parové analytické Gty 022 / 082. Podobné ucty 028 / 088.

Soucasti odpisového planu schvaleného zfizovatelem jsou jednotlivé karty dlouhodobého hmotného
majetku. Na kart€ majetku je uvedeno, ze Sit LAN bude odpisovana 795 mésicil, v odpisovém planu
Je uvedeno 65 let (coz je 780 mésici), podobné na karté majetku MS Zahradni je uveden pocet mésict
odpisovani 586 mésici, v odpisovém planu je 50 let (tedy 600 mésicii). Drobné rozdily jsou také
u majetku Dlazba a Mobilni MS. Odpisovy plan staveb obsahuje roéni odpisy v souladu s inventarnimi
kartami.

V ramci kontroly roku 2017 bylo upozornéno, Ze je z odpisového planu patrné nespravné zafazeni
technickych zhodnoceni staveb v minulych ugetnich obdobich, coz vede také k ovlivnéni vySe odpisu.
Technické zhodnoceni stavby (resp. majetku obecné) vede ke zvyseni pofizovaci ceny



a pravdépodobné také ke zméné doby odpisovani, nicméné se stale jednd o jednu polozku majetku.
V MS bylo kazdé technické zhodnoceni zafazeno Jako samostatny majetek (stavba) na vlastni kartu
majetku a takto také odpisovano.

Jako samostatny majetek (icet 021 - Stavby) bylo zafazeno technické zhodnoceni budovy skoly

"ohfiva¢ vody" v hodnoté 49.574 K¢&. Ohfivad je odpisovan 96 mésici (8 let). Podobne napf.
projektova dokumentace MS Mobilni v hodnotd 55.000 K&, datum zafazeni 1. 1. 2013, doba
odpisovani 960 mésicu, sit' LAN internet v hodnoté 41.720 K&, datum zafazeni 1. 5. 2009, doba
odpisovani 795 mésic.

V obdobi po schvéleni odpisového planu zfizovatelem bylo piistoupeno ke sloudeni Kkaret
dlouhodobého hmotného majetku. Karty staveb byly slouceny podle jednotlivych ,areali, nové byly
vytvofeny dvé karty majetku ,,Celd budova MS* a , Mobilni MS*.

Upozorfiujeme, ze jednotliva technickd zhodnoceni musi byt zapsina na majetkovou kartu daného
majetku, na druhou stranu samostatné stavby, které maji i vlastni dobu Zivotnosti, musi byt zaiazeny
zvlast. Napt. do hodnoty budovy MS Zahradni byla zahrnuta »Rekonstrukce zahrady* v hodnoté
4.190.346,10 K¢. Dale upozoriiujeme, Ze projektova dokumentace MS Mobilni v hodnot& 55.000 K&
byla pfifazena k majetku MS Zahradni. Je proto potieba posoudit kazdou jednotlivou piivodni kartu
majetku a rozhodnout, zda se jedna o samostatny majetek nebo technické zhodnoceni majetku.

Dile upozoriiujeme, Ze majetek evidovany na pivodnich kartaich mél piifazenou rozdilnou dobu
zivotnosti. Na sloucené karté majetku je nastavena vySe odpisu odpovidajici souctu odpisi
z puvodnich karet. Toho vsak nelze matematicky dosdhnout v piipadé, kdy je znékolika Karet
vytvofen jeden novy majetek s jednotnou dobou odpisovani. Doporuéujeme projednat se
zfizovatelem a upravitod 1. 1. 2019.

Na karté majetku Mobilni MS je v mésici duben 2018 zadén odpis 374.539 K¢, bézné odpisy ostatnich
mésich jsou 9.949 K¢&. Nesrovnalost je nutné vysvétlit, piipadné opravit.

Navrhované napravné opatieni:

e Upravit karty majetku tak, aby kazda samostatna stavba véetné svého technického zhodnoceni
byla na samostatné karté majetku. U nové slougeného majetku sjednotit zbytkovou dobu
odpisovani (dle redlné zbyvajici doby Zivotnosti) a vypo&itat spravnou vysi odpisu.

V kontrolovaném obdobi bylo pofizeno technické zhodnoceni budovy, ve vazbé na zvyseni vstupni
ceny majetku je tfeba upravit stavajici odpisovy plan. Jelikoz nebyl novy odpisovy plan schvalen
zfizovatelem, byl tvoren fond investic nad ramec zfizovatelem schvéleného odpisového planu.

Navrhované napravné opatieni:

® Do konce roku nechat schvilit zfizovatelem aktualizovany (ve vazbé na potizeni nového
dlouhodobého hmotného majetku) odpisovy plan na rok 2018.

Ucetni MS: Jiz splnéno.
Investicni okruh

Byla provedena kontrola investi¢niho okruhu, tedy zda hodnota zafazeného dosud neodepsaného
dlouhodobého majetku odpovida vlastnimu jméni MS. Bez piipominek.

4.2. Uttovani o mzdovych prostiedcich

Byla provedena kontrola zaictovani celkového objemu néakladd na mzdy a zikonné zdravotni
a socialni pojisténi na ucty 521 — Mzdové naklady a 524 — Zakonné socialni néklady. Vyse skutecnych
nakladi byla zjiSténa z piedlozené rekapitulace mezd za obdobi leden az zati 2018. Nebyly zjistény
rozdily.

Konecné zistatky uctd 331 — Zaméstnanci, 336 — Socidlni zabezpeteni, 337 — Zdravotni
pojisténi a 342 — Dan z mezd k 30. 9. 2018 odpovidaji (idajim uvedenym v rekapitulaci mezd za
obdobi 9 /2018.



4.3. Uverejnéni rozpodtu a stiednédobého vvhledu

Zkracené shrneme nékteré povinnosti MS, které ji vyplyvaji z § 28 a § 28a zakona ¢&. 250/2000 Sb.,
o rozpoétovych pravidlech izemnich rozpo&ti. MS musi sestavit rozpocet, tedy plan vynost a naklada
na rozpoctovy (kalendarni) rok (,,rozpocet) a stiednédoby vyhled rozpodtu, tedy plan vynost a naklada
na dva roky nasledujici po rozpoGtovém roce (,stiednédoby vyhled*). MS musi uvefejnit navrh
rozpoCtu a stiednédobého vyhledu nejméné 15 dnii pfed dnem jeho projednavani ziizovatelem.
Nasledné musi do 30 dni od jejich schvéleni zvefejnit schvaleny rozpodet a schvaleny sttednédoby
vyhled. Zvefejnéni je tieba provést na svych internetovych strankach, na internetovych strankach
zfizovatele nebo jinym v misté obvyklym zpisobem minimalné do schvileni rozpodtu
a strednédobého vyhledu na dalsi obdobi.

Dale upozoriiujeme, Ze dle § 5 odst. 3 zikona €. 23/2017 Sb., o pravidlech rozpoétové odpovédnosti se
soucasné s navrhem rozpoCtu uvefejiiuje i ocekavané nebo skutené plnéni rozpoétu za piedchazejici
rok.

Na internetovych strankich zfizovatele v zalozce informace/Mateiska $kola nejsou rozpodet ani
sttednédoby vyhled uvefejnény. Na internetovych strankach MS byl dne 11. 12. 2018 uveiejnén
rozpocCet z prostiedki od ziizovatele a ze Skolného na rok 2018 a dne 24. 1. 2018 stiednédoby vyhled
rozpoCtu z prostiedki od zfizovatele a ze Skolného na roky 2019 a 2020. Nize uvadime piipominky ke
zvefejnénym dokumentim MS:

e MS uveiejiiuje pouze rozpocet prostiedki zfizovatele a ze Skolného. ,,Rozpocet piispévkové
organizace je pldn vynosi a nakladi na rozpodtovy rok, jimz se fidi financovani &innosti
prispévkové organizace.” Jednd se tedy o veskeré odekavané vynosy (ze vsech zdroju,
véetné Cerpani fondi do vynosii organizace) a ndkladi. Je tieba uvefejiiovat kompletni
rozpocet na dany rok. Totéz plati i pro stiednédoby vyhled.

e Ziizovatel by mél schvalovat tento kompletni rozpoget, nikoli pouze &ast tykajici se jim
poskytnutého provozniho prispévku.

e Nebylo uveiejnéno o¢ekavané nebo skuteéné plnéni rozpoctu za rok 2017 a 2018 dle § 5 odst.
3 zakona ¢. 23/2017 Sb. (i kdyz toto ustanoveni neni zakomponovano do § 28a zikona
¢.250/2000 Sb.).

e Rozpocet na rok 2018 a stiednédoby vyhled na rok 2019, 2020 byly uveiejnény ve formatu
pdf, bez podpisu statutarniho organu, bez razitka Skoly a bez informace o schvéleni
ziizovatelem. Doporucujeme uveiejiiovat oficialni schvalené dokumenty.

Navrhované napravné opatieni:

e Uvefejiiovat rozpocty a strednédobé vyhledy dle § 28 a § 28a zakona &. 250/2000 Sb.,
o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpogta.

5. ZHODNOCENI VNITRNIHO KONTROLNIHO SYSTEMU

Vnitini Kontrolni systém je v organizaci upraven ,,Smérnici k finanéni kontrole® u¢innou od 2. 1.
2018. Oproti smérnici platné v roce 2017 nebyla nova smérnice pouze upravena o pFipominky
z vefejnospravni kontroly provedené v roce 2017, ale byla zpracovana zcela nova smérnice na zakladé
zakoupenych vzori.

Smérnice spravné rozdéluje fidici kontrolu na piedbéznou, pribéznou a néaslednou, a spravné rozdéluje
predbéznou kontrolu na jednotlivé faze ,,pred vznikem naroku nebo zavazku* a na ,,po vzniku naroku
nebo zdvazku®. Déle byly spravné uvedeny funkce, které maji jednotlivé faze kontroly provadét.
Ve smérnici viak stile nebylo konkrétné stanoveno, jakym zptisobem a kdy maji byt jednotlivé faze
kontroly v organizaci zaznamenavany, veskeré druhy kontrol byly popsany jen velmi obecn&. Vzory
pro provadéni a zaznamendvani fidici kontroly v organizaci (otisky pouzivanych razitek, formulare)
nebyly ke smérnici ptilozeny.

Navrhované napravné opatieni:

e Ve smérnici konkrétné stanovit provadéni fidici kontroly v organizaci.



Soucasti smérnice je jmenovani jednotlivych zaméstnancii k vykonu funkei fidici kontroly. Piikazcem
operace byla do 31. 7. 2018 stanovena feditelka $koly, Mgr. Stanislava Sikulova a od 1. 8. 2018 nova
feditelka 3koly, Bc. Monika Cechovska, v dob& nepfitomnosti Je zastupovala zastupkyné reditelky,
pani Dana Harikova. S ohledem na velikost organizace a malou pravdépodobnost vyskytu
nepiiméfenych rizik pii hospodareni je sloucena funkce spravce rozpoétu a hlavni G&etni. Touto funkei
Je povéfena ucetni, pani Jarmila Fiderova. V dobé jeji nepfitomnosti ji zastupuje vedouci SJ, pani
Lenka Studynkova.

Ve smérnici je popsan zplsob provadéni predb&ézné kontroly pied vznikem zavazku formou
limitovaného pfislibu a soucasné je v této Casti i uvedeno, Ze tento limitovany pfislib je v organizaci

pouzivan pouze pro ndkup potravin a to ve vysi 180 000 K& za mésic. Doporucujeme limitovany
pfislib pro ndkup potravin zpracovavat jako samostatny dokument pro kazdy rok zvIast.

Byla provedena kontrola dodrzeni limitu pro ndkup potravin v jednotlivych kontrolovanych mésicich.
V zadném z mésici leden az zaii 2018 nebyl tento limit prekrocen.

Provadéni fidici kontroly bylo ovéfeno u dokladi za mésic kvéten 2018 a je popsano nize
u jednotlivych dokladovych fad.

5.1.  Pokladni doklady

K pokladnim dokladim byl piikladan individualni piislib ,,Protokol o provedeni piedb&zné Fidici
kontroly pied vystavenim smlouvy, objednavky, zadanky* (vhodné&jsi by bylo uvést pouze .,...
kontroly pied vznikem zavazku“), ktery podepisoval piikazce operace (pani feditelka) i spravce
rozpocCtu (pani FiSerova).

K vyplaté mezd v hotovosti byl piikladan individualni piislib, datum provedeni predbézné kontroly
pied vznikem zavazku vsak bylo stejné jako datum vyplaty. Upozoriiujeme, 7e mzda by méla byt
schvalena jesté pied vznikem zavazku, tedy pred pocatkem mésice, za ktery byla mzda vyplacena.

Pisemny zdznam o provedeni pfedbézné fidici kontroly po vzniku naroku/zavazku byl provadén na
tiscich predkontaci pokladnich dokladii z ugetniho softwaru. Byl zde uveden podpis piikazce operace
a hlavni ucetni. Doporucujeme k témto podpisim uvadét i datum provedeni kontroly. Zptsob
provadéni je nutné stanovit ve smérnici,

Nasledna kontrola byla provadéna u viech pokladnich dokladii na vyse uvedeném formulafi. Bylo zde
uvedeno oznaceni kontroly, datum a podpis prikazce operace.

5.2. Faktury prijaté

Predbézna kontrola pred vznikem zévazku byla prikazcem operace a spravecem rozpoétu provadéna na
smlouvach nebo na objedndvkach prilozenych k jednotlivym fakturam. U vydaji za potraviny byla
piedbézna kontrola pred vznikem zavazku provedena formou ,,limitovaného piislibu*, ktery byl
v€lenén do smérnice, viz vyse.

Pisemny zaznam o provedeni pfedbézné fidici kontroly po vzniku zavazku byl uvadén na otisku
razitka pfimo na konkrétnich fakturdch. Bylo zde uvedeno oznadeni faze kontroly, datum a podpis
piikazce operace a hlavni Gcetni.

Nasledna kontrola byla zaznamenavana na otisku razitka piimo na vsech fakturach. Bylo zde uvedeno
oznaceni kontroly, datum a podpis pfikazce operace. Pouze pfipominame, Ze naslednou kontrolu neni
nutné provadet u viech dokladi, ale je mozné ji provadét pouze u vybranych dokladi nebo souhrnnym
zpusobem na sestavich zcetniho softwaru. Zvoleny zplisob provadéni nasledné kontroly
doporucujeme stanovit ve smérnici.

5.3. Bankovni doklady

K jednotlivym vytisknutym a zau¢tovanym bankovnim pohybim z internetového bankovnictvi byly
z uCetnictvi tisknuty cetni doklady, na kterych byl uvddén podpis pani feditelky, jako osoby
odpovédné za tcetni piipad a pani Gcetni, jako osoby odpovédné za zaudtovani. Na vybranych



bankovnich vypisech byl uveden i otisk razitka MS a podpis pani feditelky, jako provedeni nasledné
kontroly.

5.4. Ostatni doklady

Vsechny interni doklady byly tisknuty zucetniho softwaru a podepisovany pani Uéetni a pani
feditelkou. U internich dokladii, na jejichz zakladé vznikal organizaci piijem nebo vydej finanénich
prostiedki, nebyla provedena fidici kontrola pied vznikem naroku nebo zdvazku (napfiiklad se jedna
o piijem dotaci a pfispévki, skolné, stravné, mzdy, ...).

Navrhované napravné opatieni:

e Provadét a zaznamenavat predbéznou Fidici kontrolu pred vznikem naroku &i zavazku u viech
pfijmi a vydaji organizace.

ZAVER
V mateiské Skole je zaveden fungujici vnitini kontrolni systém. Provedend kontrola byva zpravidla

peclivé dokumentovana a piikladana k jednotlivym ticetnim dokladtim.

Pii kontrole byly zjistény nedostatky v evidenci majetku, resp. ve vedeni karet majetku a pfi
stanoveni poCatku doby odpisovani majetku. Nedodrzeni zikona bylo zjisténo pii povinnosti
uvefejfiovat rozpocty a stiednédobé vyhledy. Nepresné stanoveni dohadnych polozek predstavuje
riziko zkresleni hospodaiského vysledku.

REKAPITULACE NAVRHOVANYCH NAPRAVNYCH OPATRENI:

e Vramci rocnich inventur provést kontrolu nespotiebovanych zasob kanceldiskych potieb,
hygienickych a uklidovych prostiedkii. O kontrole poiidit zdznam podepsany inventariza&ni
komisi. Pifpadné nespotiebované zasoby materialu ,,navést* na sklad (pietctovat na ucet 112).

e K3I1. 12. tvorit dohadné polozky na spotiebu energii pomoci propoétu dle skute¢né spotieby
(dle odectu méfidel), nebo si od dodavateli vyzadat k 31. 12. diléi vytaétovani.

e Zarazeni dlouhodobého majetku (nebo jeho technického zhodnoceni) uétovat na zakladd
protokolu o zatazeni, ktery bude obsahovat veskeré nalezitosti prokazujici vécnou i ¢asovou
spravnost uctovani. Tento dolozit i zpétné k majetku zafazenému v roce 2018.

e Odpisy majetku a jeho technického zhodnoceni provadét od mésice nasledujiciho po mésici,
ve kterém doslo k zafazeni do pouzivani.

e Vysvétlit, popt. opravit nesrovnalosti v i¢tovani DDHM.

e Upravit karty majetku tak, aby kazda samostatna stavba véetné svého technického zhodnoceni
byla na samostatné kart¢ majetku. U nové slouceného majetku sjednotit zbytkovou dobu
odpisovani (dle realné zbyvajici doby Zivotnosti) a vypocitat spravnou vysi odpisu.

® Do konce roku nechat schvalit ziizovatelem aktualizovany (ve vazbé na pofizeni nového
dlouhodobého hmotného majetku) odpisovy plan na rok 2018.

e Uvefgjiiovat rozpoCty a stiednédobé vyhledy dle § 28 a § 28a zakona &. 250/2000 Sb.,
o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpocti.

e Ve smérnici konkrétné stanovit provadéni fidici kontroly v organizaci.

e Provadét a zaznamendvat predbéznou ridici kontrolu pred vznikem naroku ¢i zavazku u viech
piijmiG a vydaji organizace.

V Brné dne 20. prosince 2018

Ing. Pavla Dvorakova
jednatelka spole¢nosti
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