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ZPRAVA O VYSLEDKU KONTROLY

provedené na zékladé smlouvy ¢. 3511 o spolupréci v oblasti finanéni kontroly
uzaviené dne 14. 10. 2015

Zakladni Skoly Modfice, okres Brno — venkov, pFispévkové organizace
1CO: 75023326

s pfedmétem
hospodateni s vefejnymi prostfedky ve smyslu § 11 odst. 4 zdkona o finanéni kontrole

Kontrola za 1. aZ 3. ¢tvrtleti roku 2016 byla vykonana v dobé od 12.12.do 13. 12. 2016, zprava
byla zpracovana dne 14. 12. 2016 a dokonéena po piipominkach ZS ModFice dne 20. 12. 2016.

Kontrolu provedli: Ing. Pavel Chmelik
Ing. Pavla Petrova

Za vedeni: Be. Andrey Kovafové
Ing. Romana Mulicka
Ing. Pavly Dvoiakové

Kontrolovanou osobu zastupovaly: Mgr. Katefina Koubkova, feditelka skoly
Jarmila FiSerova, ucetni

Podet stran zpravy: 14

Pocet ptiloh: 0



I. UvVoD

V ndvaznosti na rofni plan finanéni kontroly byla provedena kontrola hospodafeni Zakladni
Skoly Modfrice, okres Brno - venkov, piisp&vkové organizace (déle jen »2S5") za leden aZ za¥i
roku 2016 ukoncené mezitimni zavérkou k 30. 9. 2016.

II. VLASTNI PROVEDENI A VYSLEDEK KONTROLY

Kontrola byla zaméfena na hospodareni s vefejnymi prostiedky ZS v rameci téchto oblasti:

a) kontrola provedeni napravnych opatieni uloZenych v ramci vefejnospravni kontroly za rok
2015,

b) provefeni vzorku ze viech operaci ve zvoleném ¢asovém intervalu,
¢) kontrola tétovani o fondech (tvorba, ¢erpani, okruhy fondi),
d) provéfeni ostatnich vyznamnych operaci za tii Gtvrtleti,

e¢) zhodnoceni vnitfniho kontrolniho systému, jeho p¥imé&fenosti a t&innosti pro zaji§téni
hospodarného, efektivniho a i¢elného vykonu ¢innosti piispévkové organizace,

Kontrola byla provedena vybérovym zpiisobem. V ramci provéfeni vybraného vzorku operaci
byla pozornost soustfedéna na mésic zaf{ s tim, Ze ve zbylych mésicich byly provéfeny jen
vyznamné Castky, pfipadn€ rizikové oblasti. Z tohoto diivodu nelze odekavat, Ze by provedena
kontrola zjistila vSechny mozZné nesrovnalosti ve vnitinim kontrolnim systému a vSechny
potencialni chyby v Gcetnictvi pfispévkové organizace.

IL1 KONTROLA PROVEDENi NAPRAVNYCH OPATRENi ULOZENYCH V RAMCI
VEREJNOSPRAVN{ KONTROLY ZA ROK 2015

Dle vyjadfeni pani uéetni neobdrzela ZS od z¥izovatele protokol o veFejnospravni kontrole
za rok 2015. Z tohoto diivodu nemohla byt realné stanovena 7adna napravna opatfeni a ani
kontrola jejich splnéni. Nasledujici kontrola je tedy neformalni a zaméfila se na splnéni
navrZenych napravnych opatteni.

* Opravit pojmoslovi tykajici se inventarizace a ostatni formalni nedostatky uvedené vyse
ve v8ech dokumentech v rdmci inventarizace.

Z8: Vzhledem k tomu, e se Jednd o formdlni nedostatky, budeme se ustanovenim tohoto
bodu po domluvé s auditorem Fidit pri inventarizaci roku 2016.

AD: V terminu kontroly byla vypracovdna novd smérnice, piikaz Feditelky i plan inventur
narok 2016. V uvedenych dokumentech byly az na drobné vjimky formdlni nespraveosti
opraveny.

o Fyzické inventury doklddat sestavami majetku, na kterych byla fyzicka inventura
skute¢né provedena (v').
ZS: PFi fyzickych inventurdch Je skutecny stav zjistovdn na pracovnich seznamech, kde je
i odsouhlasovan. Tylo seznamy nebyly pro jejich znacné fyzické opotfebeni zaloZeny
u inventur. PFi inventurdch roku 2016 se budeme Fidit timto bodem.
AD: JiZ v dokumentaci fyzickych inventur za rok 2015 jsou mistni seznamy zaloZeny.
Skutecny stav na mistnich seznamech pravdépodobné ovéruje pouze osoba odpovédnd za
dané ,, misto". Mistni seznamy nejsou 1émér ve viech pFipadech opatieny podpisem
osoby, kterd inventuru provedla. Na zdkladé mistnich seznami byly 20. 1. 2016
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vyhotoveny ., Inventurni soupisy pro odpovédnou osobu, které obsahuji podpis
odpovédné osoby. Téhoz dne 20. 1. 2016 byly vyhotoveny inventurni soupisy, na kterych
inventarizacni komise ovéfila skutecny stav se stavem v ucetnictvi. Redlné tedy nebyl
skutecny stav zjistén jmenovanou inventarizacni komisi, kterd pouze prevzala skutecny
stav ovéreny odpovédnym pracovnikem. Upozorfiujeme, Zze provedeni jednotlivich
inventur (ledy zjisténi skutecného stavu) zajistuje nejméné dvouclennd inventarizacni
komise.

Vyhotovit inventariza¢ni zpravu, ktera bude . shrnutim viech podstatnych skutednosti
o vSech provedenych inventurich, véetnd seznamu véech inventurnich soupist, ...
a informaci o v8ech inventarizaénich rozdilech ...

ZS: Inventarizacni zprdva byla vyholovena v jiné formé. Vroce 2016 se budeme idit
timto ndpravaym opatienim.

AD: Za inventarizaci za rok 2015 byla vyhotovena inventarizacni zprava. Doporucujeme
Ji doplnit o dalsi ,podstatné skutecnosti* jako Jsou napriklad terminy provedeni
Jjednotlivich inventur, provedeni rozdilové inventury. seznam vSech inventurnich soupisi,
atd.

PfedbéZnou kontrolu pied vznikem zavazku provadét také spravcem rozpodtu.

AD: Bylo spinéno. Na objedndvky byl doplnén podpisovy zdznam sprdvce rozpoctu.

Do podpisovych vzorii doplnit pouZivané parafy jednotlivych pracovnikd.

AD: Bylo splnéno. Parafy jsou uvedeny u jmenovdni do Jednotlivych funkci pro vvkon
Fidict kontroly.

Ridici kontrolu provadét také u internich doklad® na budouci pfijmy a vydaje.

AD: Ramcové splnéno, jednotlivé pripominky viz kapitola I1.3.5 této zpravy.

Majetek, ktery nespliiuje pouze podminku dolni hranice pro vykazovani v poloZce

DDNM nebo DDHM evidovat na Gétech 901 Jiny drobny dlouhodoby nehmotny a 902
Jiny drobny dlouhodoby hmotny majetek.

AD: Bylo splnéno. Na iicet 028 nebyl v kontrolovaném obdobi zarazen majetek s PC nizsi
nez 3 000 K¢.

V ramci kalendatniho roku zaugtovat do vynosii ze $kolni druZiny ¢astku zjisténou jako
sou€in: pocet déti nav§tévujicich skolni druZinu x mésiéni skolné x pocet mésicl provozu
Skolni druziny.

AD: Nebylo splnéno. V priibéhu roku je iictovdno pres ticet 384 a do vynosi je Skolné
zauiclovdno pouze ve Vi uplatnénych nékladii. (Dle pani ucetni je vidy k 31. 12. skolné
ve vynosech v plné vysi.)

KONTROLA UCTOVANI O FONDECH (TVORBA, CERPANI, OKRUHY FONDU)

Oblast fondi je v 7S upravena ,,Smémici k fondovému hospodafeni® Gé¢innou od 2. 1. 2016,

II.2.1 Fond odmén

Fond odmén byl v kontrolovaném obdobi tvofen v &astce 40 000,- K¢ ze zisku za rok 2015.
Tvorbu fondu schvilil zfizovatel a bylo o ni udtovano v souladu s Géetnimi predpisy.
Upozorfiujeme viak, Ze nedoslo k preti§tovani finanénich prostredkd z provozniho bankovniho
ictu (241.001) na Gcet ,Kryti fondu odmén® (241.004). Fond odmén nebyl v kontrolovaném
obdobi cerpén ak 30. 9. 2016 vykazuje ziistatek 261 950,- K&. Doporucujeme ztizovateli zvazit
dal3i tvorbu fondu odmén, kterd se v souéasnosti nejevi jako nutna.
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ZS: Fond odmén je tvofen ze zisku v dopliikové cinnosti. Slouzi na kryti prekroceného limity
mzdovych prostiedkit stanoveného MSMT i Zizovatelem. Niky nevime, zda ndm budou mzdové
prostredky postacovat. Z tohoto diivodu je tvorba fondu odmén dileZitou rezervou.

11.2.2 Fond kulturnich a socialnich potieb (FKSP)

Doporucujeme vzdy k 1. 1., po otevieni ucetnich knih, prevést souhrnny zistatek aétu 412 na
samostatny analyticky et ,,PoCatecni zistatek FKSP* (napt. 412.000). V soudasné podobé
nevypovidaji ziistatky analytickych uéti o tvorbé a &erpani FKSP v daném roce, Jelikoz se stale
nacitaji obraty k obrattim pfedchozich let.

K uétovani FKSP dodavéme, ze na i¢tu 412.001 je ictovana tvorba FK.SP ze zakladniho ptidélu
a také z prijatych darii. Cerpani FKSP ve form& poskytovani dart doporuéujeme uctovat na
samostatny analyticky cet, stejné jako je to v pfipadé Serpani FKSP za jinymi ucely.

Byla provedena kontrola zakladniho ptidélu FKSP za prvni az tfeti &tvrtleti roku 2016. V daném
obdobi byla zauctovana tvorba FKSP ve vysi 146 754,14 K& Dle mzdovych nakladd
zauCtovanych na ticet 521 za 1-9/2016 ¢&inily celkové mzdy bez odmén z dohod konanych mimo
pracovni pomér &astku 9 794 490,- K&, zcehoz &ini 1,5% povinného pfidélu do FKSP
146 917,35 K¢. To znamenalo tvorbu FKSP o 163,21 K& niz&i, nez byt méla. K 31. 12. 2016 je
tfeba srovnat tvorbu FKSP dle skuteénych mzdovych nakladd (z hrubych mezd a nihrad za
docasnou pracovni neschopnost).

ZS: Tuto kontrolu éerpdni FKSP providime vidy k 31. 12,

K30. 9. 2016 ¢inil rozdil zfstatku FKSP (143 697,01 K&) a finan&nich prostiedki
na bankovnim u¢tu FKSP (133 757,17 K&) &astku 9 939,84 K&, Tento rozdil je zptisoben:

e neuskuteénénym pievodem za 9/2016 17 221,84 K&
e neuhrazenym stravnym za 9/2016 -5 355,00 K¢
e neuhrazenymi dary za 9/2016 -1 927,00 K¢

Uvedené nerealizované pievody za 9/2016 jsou pochopitelné, protoZe k nim mohlo dojit az
v mésici fijnu. I kdyZ nelze pfimo pfifadit veskeré prevody na nebo z uétu FKSP konkrétnimu
cerpani nebo tvorbg, Ize k 30. 9. 2016 s vyjimkou vySe uvedenych nerealizovanych pievodil
povazovat bankovni u¢et FKSP za odpovidajici skute¢nému zistatku FKSP.

Oblast FKSP je v ZS dale upravena ,,.Smérnici k pouzivani FKSP“ uginnou od 2. 1. 2016.
Smémnice v nékterych pfipadech nestanovuje vysi piispévku — napiiklad pro oblast kultury
telovychovy a sportu nebo pro poskytovéani dard. Z vnitinich predpist by mélo byt jasné, jakou
vy8i piispévku z FKSP je moZné zaméstnanci poskytnout.
Navrhované napravné opatieni:

e Do smérmice k pouzivani FKSP doplnit vysi pfispévku pro jednotlivé Zplsoby Cerpani.

FKSP byl v kontrolovaném obdobi ¢erpan na rekreaci a t&€lovychovu (25 500,- K¢) na dary
(3 916,- K&), na stravné (33 908,- K¢&) a na kulturu (33 600,- K&).

Upozoriiujeme, 7e dle bodu 5.1.3. CUS 704 ~Fondy ucetni jednotky* a dle ,,Smérnice
k fondovému hospodafeni* je tieba o Eerpani FKSP na stravné zajiitované vlastnim zafizeni
étovat zapisem 412 (pfip. 335)/602. V ZS je o pedpisu stravného Gétovano zapisem 377/602,
prouctovani pohledavky s piijatymi zdlohami 324/377, ptetétovani piijatych zaloh jako
pohledavka za zaméstnanci 335/324 a koneéné Cerpani FKSP 412/335. Koneény efekt by tedy
mél byt stejny, nicméné se nejednd o postup podle Géetnich piedpisi.
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Faktura 0046/00002 — Eerpani FKSP 309,- K& na kulturu. Z pfilozené faktury neni patrné, Ze se
jedna o doklad za zaméstnance ZS. Uvedené viak vyplyva z pfilohy (jmenného seznamu
zaméstnancil) k FP 0046/00005 (18 + 1 zaméstnanec). TotéZ FP 0046/00009 — vstupné na
Karl3tejn, jedna se o akci dle stejného jmenného seznamu, coZ by bylo vhodné na ticetnim
dokladu uvést.

Faktura 0046/00008 — Cerpéani piispévku na rekreaci 4 000,- K& pro pani Sikovou. Smérnice
stanovuje, Ze organizace poskytuje pro dovolenou a rekreace maximalni piispévek 2 000,- K&
na jednoho zamé&stnance, piip. rodinného piislusnika. Kazdy zaméstnanec by mél mit narok na
maximalni pfispévek 2 000,- K¢ bez ohledu na to, pro kolik rodinnych p¥{sluniki Jjej pouzije,
klicovd je hodnota pFispévku pro zamésmance. Dle naieho nazoru by méla pani Sikova ¢astku
2 000,- K¢ do FKSP doplatit.

Faktury 0046/00010 a 12 - Cerpani pfispévku na rekreaci 4 000,- K& pro pani Maregovou. Stejna
situace jako vySe uvedend. Dle naseho ndzoru by méla pani MareSova &astku 2 000,- K& do
FKSP doplatit.

Faktura 0046/00013 - Cerpdni pfispévku na rekreaci 4 000,- K& pro pani Latalovou. Stejna
situace jako vySe uvedend. Dle nasecho nazoru by méla pani Latalova &astku 2 000,- K& do FKSP
doplatit.

Z8: Toto je otdzka vykladu smérnice. Bylo skutecné mysleno 2 000,- na jednoho zamésinance
a kazdého rodinného prislusnika. Budu tento bod smérnice specifikovat Jjasnéji.

AD: Ano, uvedené je pravda, jsme si védomi, Ze zdlezi na vykladu smérnice. Doporucujeme
smérnici upravit, aby bylo ustanoveni zcela jednoznacné. Jenom jesté doddvime, Ze
poskytovani pFispévku FKSP v konkrétni cdsice na rodinného pfislusnika je rizikové, Jelikoz
v takovém pripadé by mohlo byt poskytovdno i Sir§imu rodinnému pribuzensivu, co? nemusi byt
uplné zdmérem. Mohlo by také dojit k diskriminacnimu chdpdni uvedeného, jeliko# rizni
zaméstnanci maji rizzny pocet pribuznych. Nicméné rozhodnuti o poskytnuti prispévku podiéhd
schvdleni vydaje pFi kontrole a neni na néj prdavai ndrok a vnitini predpis je ¢isté v rozhodnuti
statutdrniho orgdnu. Dle naSeho ndzoru je vhodnéjsi definovat maximdlni prispévek na
zamésinance, na kterém potom bude, zda jej vycerpd pro viastni rekreaci, pFipadné pro rekreaci
rodinnych prislusniki; celkovd vyse ziistane neménnd.

Faktura 0046/00014 - Cerpani ptispévku na rekreaci 2 000,- K&. Faktura je sice vystavena na
78S, ale neni z ni patrné, Ze se jedna o thradu pfiméstského tdbora pro dité zaméstnance ZS.
V ostatnich kontrolovanych piipadech faktury obsahovaly i jméno zaméstnance pip. alespon
jeho rodinnych piislusnikd. Doporuéujeme upozornit zaméstnance, Ze pokud faktura nebude
tyto udaje obsahovat, nebude ptispévek z FKSP poskytnut.

11.2.3 Rezervni fond (RF)

a) RF tvoreny ze zlepSeného vysledku hospodaieni

V pribéhu kontrolovaného obdobi byl fond tvoren Eastkou 172 796,24 K& na zakladé schvalené
uCetni zavérky a rozdéleni zlepfeného vysledku hospodafeni za rok 2015 zfizovatelem.
Ziizovatel rovn€Z rozhodl o pfevodu této Castky z RF do fondu reprodukce majetku. O jiném
Cerpani fondu nebylo v kontrolovaném obdobi G¢tovano. O tvorbé a Gerpani fondu bylo
étovano v souladu s CUS 704.

b) RF z ostatnich titulii

RF z ostatnich titulii byl v kontrolovaném obdobi pouZivan pouze pro ptijeti a erpani dar. ZS
muZe dle zfizovaci listiny piijimat dary do vyse 40 000,- K& v&etné bez predchoziho pisemného
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souhlasu zfizovatele. O darech prekradujici tuto &astku nebylo v kontrolovaném obdobi
uctovano.

Doklad 0101/00141 — uétovano Cerpani daru v &astce 660,- K&. Z téchto prostiedkil bylo
Uctovano cestovné v &dstce 160,- K& na ticet 512. Nemohlo se jednat o cestovné, jelikoz ucet

512 ,,Cestovné*™ je uréen pro cestovni nahrady dle zékoniku prace, tudiZ za zaméstnance, coz
Zaci nejsou. Uctovano mélo byt na ucéet 518,

Navrhované napravné opatreni:

e Na ucet 512 ,,Cestovné” uétovat pouze cestovni nahrady dle zikoniku prace, nikoli
cestovné zaku.
Faktura 0045/00649 — Cerpani daru 2 500,- K& v ramci pofizeni uéebnich pomiucek je uctovano
nespravné zapisem 414 + 377/ 321. Cerpéni darii z RF je tfeba uctovat zapisem 414/648. Castka
2 500,- K¢ tedy chybi v nakladech i ve vynosech. K uvedenému doklady Jjsou jako piilohy
pfiloZeny jmenné seznamy 7akd s ¢astkami tihrad za uéebnice. Upozorfiujeme, Ze za t¥idu 1.A
Je u 12 Zakid uvedeno 29,- K& a u zbylych 15 zaki je 28,- K&. Je neptipustné, aby razni Z4ci za

tytéz ucebnice platili riizné ceny. (Napf. v rdmci zaokrouhleni by vSichni Zaci platili 29,- K&,

¢imz by bylo vybrano o 15,- K& vice, takze dar mohl byt &erpan o 15,- K& ménd na jiné ucely.)

I1.2.4 Fond reprodukce majetku, fond investic (FRM)

FRM byl v kontrolovaném obdobi tvofen ve vy3i odpisi (1 160 446,- K¢&), prevodem
z rezervniho fondu (172 796,24 K¢) a ziistatkovou cenou vyfazeného traktoru (59 257,- K¢).
Cerpan byl FRM na potizeni elektrického kotle (131 033,- K¢), na jiZ ukon&enou rekonstrukci
svetlik budovy (213 456,64 K&) a prozatim neukondené technické zhodnoceni strechy budovy
(506 707,92 Kg).

Ve vySi odpisi byl fond tvofen na zakladé ziizovatelem schvaleného odpisového planu, avsak
s nékolika nedostatky popsanymi v kapitole 11.3.6. Zpiisob Gctovani byl v souladu s ti¢etnimi
predpisy.

O ostatni tvorb€ a Cerpani FRM bylo dle naseho nézoru uétovano v souladu s Getnimi piedpisy.

30. 9. 2016 byl pofizen traktor v &dstce 66 370,- K& (viz kapitola I1.3.6). V kontrolovaném
obdobi nebylo uctovano Cerpani FRM za ucelem pofizeni traktoru, a ten tak nebyl zafazen ani
do vlastniho jméni ZS.

ZS: Traktor byl poFizen z viastnich zdroju. Uvedeny nedostatek byl odstranén v dalsim ticetnim
obdobi, které nebylo predmétem kontroly.

IL3  PROVERENI VZORKU ZE VSECH OPERACI VE ZVOLENEM CASOVEM INTERVALU,
PROVERENI OSTATNICH VYZNAMNYCH OPERACI ZA TRI CTVRTLETI VCETNE
ZHODNOCENI VNITRNIHO KONTROLNIHO SYSTEMU

Vnitinf kontrolni systém je v organizaci popsan Smémici k finanéni kontrole, platnou ode dne
1. 1. 2016. Ta je v teoretické oblasti velmi podrobna, je viak také nutné popsat praktické
provadéni fidici kontroly ve vSech jejich fazich. Intemni smérnice odkazuje na ,,limitované
prisliby™ a ,.zaznamy o predbézné kontrole®, jejich podoba viak smérnici neni stanovena.
Pfilohou smémice je piehled otiskd razitek pro vicely zaznamenani jednotlivych fazi rdici
kontroly.

Ptikazcem operace je stanovena feditelka koly, v dobé nepfitomnosti ji zastupuje jmenovany
zastupce. Dle jmenovéni ze dne 2. 1. 2016 je zastupcem piikazce operace pani Jana Havlickova.
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S ohledem na velikost organizace a malou pravd&podobnost vyskytu nepfimérenych rizik pfi
hospodafeni je slou¢ena funkce spravee rozpo&tu a hlavni uéetni. Dle jmenovani ze dne 2. 1.
2016 je spraveem rozpottu ekonomka Skoly, pani Jarmila Fierova (zastupcem pak pani Jana
Batkova).

Provadéni predbézné Fidici kontroly pied vznikem néaroku/zavazku popisuje také Smémice
upravuyjici obéh uéetnich doklada.

Smérnice k finanéni kontrole upravuje také prib&znou a naslednou kontrolu. Dle vyjadieni
Ucetni organizace je priibéZnd kontrola provadéna u faktur pfijatych (razitko a podpis
odpovédného pracovnika na faktufe), pohledavek za $kolné (na sestavach za Skolné), dale pak
u mezd a pracovnich smluv (tam vSak bez podpisového zdznamu dokladajiciho provedeni

kontroly). Naslednd kontrola je zaznamenavana na fakturich pfijatych a na vybranych
pokladnich dokladech.

Soucasti interni smémice k finanéni kontrole je plan kontrolni innosti a denik kontrolni
¢innosti. Zaznamy o plnéni planu formou deniku nebyly doloZeny.

Interni smérnice dale popisuje systém Fizeni rizik, seznam aktualnich rizik, tak jak jej popisuje
4. kapitola, vak dolozen nebyl.

Navrhované niapravné opatieni:

® Zjednodusit interni smémici k finantni kontrole v obecné &asti (jsou popisovany
teoretické postupy, které viak v organizaci nejsou pouzZivany - smérnice jsou pfevzaty
z jinych organizaci a nejsou upraveny pro potieby zakladni skoly), naopak podrobnéji
popsat skute¢né provadéni ridicf kontroly, a to ve viech jejich fazich.

I1.3.1 Faktury pfijaté

PredbéZna kontrola pfed vznikem zdvazku je piikazcem operace a spravcem rozpodtu

provadéna na smlouvé nebo na objednavce. Doporuéujeme u kontroly provadéné spravcem
doplnit datum provedeni.

U vydaji za potraviny je pfedbézna kontrola pfed vznikem zdvazku provadéna pani feditelkou
ve zvla§tnim sedité, kde vedouci kolni kuchyné eviduje objednavky v navaznosti na schvaleny
jidelni¢ek (dodavatel, datum, &astka, struény popis). Kazdy zapis o objednavce Je pisemné
schvalen pani feditelkou. Chybi zédznam o schvéleni objednavky spravcem rozpoétu.
Na fakturach ptijatych neni odkaz na ziznam v pomocné evidenci (seditu). Doporuujeme na
prijaté faktury za potraviny doplnit &islo nebo datum objednavky. Provazanost pomocné

evidence a faktur pfijatych nebyla kontrolovana.
Navrhované napravné opatfeni:

e U vydajl za potraviny provadét pfedbéZnou kontrolu pred vznikem zavazku i spravcem
rozpod&tu.

U vydajt na potraviny by bylo moZné vyuzit formu limitovanych ptislib (viz. § 13 odst. § a 9
vyhlasky ¢. 416/2004 Sb.). Zvoleny zpiisob by viak bylo nutné dasledng promyslet, nastavit
a popsat interni smérnici.

Dle Smérnice k finanéni kontrole neni u vydaji, které jsou uskute¢iiovany na zakladg smluv
(napf. elektrickd energie, voda, plyn, telefony), dokladan zaznam o ptedb&zné kontrole pred
vznikem zavazku, nebot’ ta jiz byla provedena pfi uzavirani smluv. U doloZenych smluv byl
zédznam o kontrole provedené piikazcem operace a spravcem rozpoétu (hlavni uéetni) doplnén.
Doporucujeme celkovy piedpoklidany ro¢ni objem vydaji, které jsou uskutecniovany
na zaklad€ smluv, schvalit také v ramci sestaveného rozpo€tu na nasledujici G&etni obdobi.
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Jiné , limitované pfisliby“ nejsou v organizaci pouzivény.

Pisemny zdznam o provedeni pfedbé’né fidici kontroly po vzniku zavazku je provadén

na otisku razitka piimo na konkrétnich fakturach. Je zde uvedeno oznaceni faze kontroly, datum
a podpis piikazce operace a hlavni Géetni.

Na faktufe je dile razitko pfispévkové organizace, které zaznamenava den pfijeti faktury.
K faktufe je pfipojen zdznam ,,Pfedkontace doglé faktury* podepsany , zatiétoval* (pani Gcetni)
a ,,schvalil” (pani feditelka).

Naslednd kontrola je zaznamendna na otisku razitka piimo na jednotlivych fakturach. Je zde

uvedeno oznaceni kontroly, datum a podpis piikazce operace.
Pripominky k jednotlivym dokladim

Dokladem FP 197 byla zautovéna spotfeba zemniho plynu za obdobi od 7. 3. 2015 do
8.3.2016 ve vysi 551 545,75 K¢&. K 31. 12. 2015 byla vytvofena dohadna poloZka na plyn ve
vysi 411 280 K¢&. Jednd se o vysi zaplacenych zéloh. Dle propoétu polozek uvedenych
na faktufe se roku 2015 tykaly vydaje ve vysi cca 359 tis. K&. Rozdil oproti dohadné poloZce
tak €ini cca 52 tis. K¢. O tuto ¢astku byl zkreslen vysledek hospodafeni roku 2015 i roku 2016.

FP 225 — izolace schod® a oprava stfechy za 26 215 K&. Predbé?na kontrola pied vznikem
zavazku byla provedena na objedndvce v &dstce 26 203 K&. Vydaj ve vysi 12 K¢ nebyl
schvdlen.

FP 281 — vyuctovani vodného a stoéného za obdobi od 9. 10. 2015 do 7. 4. 2016 v celkové
Castce 12 571 K¢&. Dohadna polozka na spotiebu vody za rok 2015 nebyla vytvorena. Dle
faktury ¢inilo vodné roku 2015 ¢astku 2 816 K¢ a stoéné &astku 2 992 K¢&.

FP 282 — vyuctovani vodného a stoného za obdobi od 13. 10. 2015 do 7. 4. 2016 v celkové
Castce 45 725 K&. Dohadnd polozka na spotfebu vody za rok 2015 nebyla vytvofena. Dle
faktury €inilo vodné roku 2015 &astku 9 927 K& a stoéné &astku 13 761 K&.

Upozoriiujeme, Ze pokud ZS nevytvoii dohadné poloZky na vodné a sto¢né, jsou niklady roku
2015 zahrnuté v nakladech roku 2016 dariové neuznatelné.

Navrhované nipravné opatreni:

e Tvofit dohadné poloZky i na spotfebu vody.

FP 516 na 11 183 K¢ za tonery, opravu NB, podavaé papiru a servisni sluzby — pfedbézni
kontrola pfed vznikem zavazku nebyla provedena spraveem rozpoétu u objednavky na tonery.

FP 544 na ucebni pomiicky v ¢astce 17217 K& Na faktute chybi zaznam o provedeni
ptredbéZné kontroly po vzniku zdvazku.

FP 546 na vymalovéni po vytopeni vodou v ¢astce 20 785 K¢& byla zGétovana do nakladd na
ucet 547 — Manka a Skody. Spravné mélo byt uétovano na ufet 511 — Opravy a udrZovani,
piipadné na dcet 518 — Ostatni sluzby. Predpis pojistného plnéni byl zaugtovan spole¢né
s fakturou za malovani dne 10. 8. 2016, ozndmeni o poskytnuti pojistného plnéni od spole¢nosti
Kooperativa viak bylo vystaveno jiz 27. 7. 2016. U pojistného plnéni nebyla zaznamenana
piedbézna kontrola pied ani po vzniku néroku.

Na ucet 528 — Jiné socialni naklady jsou Ggtovany naklady na $koleni, zdravotni prohlidky
a druhotné naklady na stravovéni zaméstnanctl. Sprévné by mélo byt Gdtovino na udet 527 —
Zakonné socialni naklady. Vyplyva to z § 33 odst. 2 pism. d) vyhlasky & 410/2009 Sb., ktery
odkazuje na § 24 odst. 2 pism. j) zakona o danich z pi{jmn.
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1I.3.2 Pokladni doklady

K pokladnim dokladiim je prikladan individualni piislib, ktery podepisuje ptikazce operace
(pani feditelka) i spravce rozpoctu (pani Fiserova). Jedna se o predb&znou kontrolu pied

vznikem naroku/zdvazku (u vybéru stravného a $kolného je pfedbézna kontrola pied vznikem

naroku uvedena u ptedpisu v fadé internich doklad).

Na ru¢n€ vypsaném vydajovém pokladnim dokladu je pripojen podpis osoby, ktera penize
pfijala, podpis pokladnika a schvalil (panf feditelka).

Po zaCtovani platby je vyti§tén doklad ,,predkontace pokladniho dokladu®, na kterém je
pfipojen podpis zauctoval (pani Fiserova) a schvalil (pani feditelka).

Pisemny zaznam o provedeni pfedbézné fidici kontroly po vzniku néroku/zévazku je provadén

na otisku razitka pfimo na konkrétnich pokladnich dokladech. Je zde uvedeno oznadeni fize
kontroly, datum a podpis pfikazce operace a hlavni tgetni.

Naslednd kontrola je uvedena na vybranych pokladnich dokladech na otisku razitka. Je zde

uvedeno oznaceni kontroly, datum a podpis piikazce operace.

Vedeni pokladny se fidi ,,Smémici k vedeni pokladny* s platnosti od 2. 1 2015. Pokladnikem
byla po celé kontrolované obdobi pani Fiserovéa, ktera ma podepsanu dohodu o hmotné
odpovédnosti.

Limit pokladni hotovosti nebyl v organizaci stanoven. Doporudujeme stanovit limit pokladni
hotovosti dodatkem ke ,,Smémici k vedeni pokladny* s ptihlédnutim k vy8i pojistné &astky,
ktera dle pojistné smlouvy ¢&ini 50 000,- K&.

ZS: Limit stanovime.

Dle smémice je inventura pokladni hotovosti provadéna k 31. 12. ptislu§ného roku a 3x ro¢né
je provedena pfedem neoznamena mimofadna inventura v terminu dle rozhodnuti feditelky.
V kontrolovaném obdobi byla inventura provedena dne 18. 2. 2 6. 4. a 29. 8. Stav zjistény
prepocitanim vzdy odpovidal stavu zjiténému v pokladni knize a nasledné i v ucetnictyi.
Doporucujeme na pokladni vy&etku uvadét kromé podpisu pani feditelky i podpis pani
pokladni.

Drobny dlouhodoby hmotny movity majetek s dobou pouzitelnosti delsi nez Jjeden rok a vstupni
cenou niz8 nez 3 000 K¢ uétuje organizace piimo do spotfeby na ucet 501. Vyjimkou je
nabytek. Spodni hranice pro majetek evidovany v podrozvahové evidenci viak nebyla
stanovena. Doporucujeme ve smérmici pfesné stanovit cenové rozpéti majetku evidovaného
v podrozvahové evidenci.

Paragony vytisknuté pomoci termotisku nejsou opatfovany kopii. Tyto doklady rychle blednou
a Casem miZe dojit az k jejich tiplné neditelnosti a tim padem i ke ztraté prikaznosti u¢etniho
zaznamu. Doporuéujeme proto doklady vytisknuté na termopapife opatfovat kopii.

PFipominky k jednotlivym dokladim

0100/0082 — odvod vybraného stravného a poplatki za ¢ipy do pokladny v celkové éstee
52353 K¢&. Souhrnny pokladni doklad byl podloZen pokladnimi stvrzenkami od &. 476 do
€. 549. Byla provedena kontrola &iselné fady stvrzenek — &islo 478 bylo uvedeno dvakrat, aviak
Cislo 479 chybélo. Byla provedena kontrola souétu Jednotlivych stvrzenek — soucet byl
v pofadku. Vzhledem k mnoZstvi stvrzenek doporucujeme k pokladnimu dokladu prikladat
i prehled stvrzenek s koneénym souétem tisknuty z PC $kolni kuchyné. TotéZ plati i pro shérné
doklady od vybéru hotovosti od zaki na vylety, divadla, dopravu, ...
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0101/00210 — vstupni lékatska prohlidka, véetné dokumentace v &astce 350 K& byla zatétovana
do nakladi na ucet 528 — Jiné socidlni naklady. Spravné by mélo byt uétovano na udet 527 —
Zakonné socialni naklady. Vyplyva to z § 33 odst. 2 pism. d) vyhlasky €. 410/2009 Sb., ktery
odkazuje na § 24 odst. 2 pism. j) zdkona o danich z pi{jmua. Totéz plati i pro ostatni platby za
8koleni, zdravotni prohlidky a stravovani zamé&stnancti.

I1.3.3 Bankovni doklady

U bankovnich vypisi neni zaznamenavana fidici kontrola. Doporudujeme u bankovnich
vypisti provadét naslednou kontrolu ozna¢enim druhu kontroly (napfiklad na otisku razitka,
Jako u faktur pfijatych) datem provedeni a podpisem pani feditelky. U bankovnich doklad
nebyl nalezen podpisovy zaznam osoby odpovédné za tcetni pripad dle zékona o tcetnictvi.

Z bézného bankovniho ucétu byly pfimo do ndkladi tctovany pouze bankovni poplatky na ucet
518 — Ostatni sluzby, zakonné pojisténi Kooperativa na tcet 525 — Jiné socialni pojisténi,
pojisténi platebni karty a spolutidast pfi ndhradach pti Grazech na acet 549 — Ostatni naklady
z ¢innosti. Bonus v podob¢ vriceni bankovnich poplatkd, pfi splnéni podminek, byl spravné
uctovan na stranu Dal uétu 518 — Ostatni sluzby, jako sniZeni nakladt na bankovni poplatky.
Do vynosii byla zatctovana pouze platba za prondjem od spolecnosti Ceské telekomunikaéni
infrastruktura a.s. ve vysi 10 000 K¢ na ucet 603 — Vynosy z prondjmu. Dle smlouvy se jednalo
se o rocni platbu. Prondjem byl schvalen zfizovatelem. Doporuéujeme platbu tétovat do
vynost pomoci piedpisu.

11.3.4 Faktury vvdané

formou razitka ,,Pfedb&zna fidici kontrola pfed vznikem naroku*, spravné bylo na otisku razitka
uvedeno datum provedeni kontroly a podpis ptikazce operace.

Predb&znd kontrola pfed vznikem néroku je provadéna na smlouvéch nebo objednavkach, a to

Pisemny zaznam o provedeni pfedbézné ridici kontroly po vzniku ndroku je provadén na otisku

razitka pfimo na konkrétnich fakturach. Je zde uvedeno oznaceni faze kontroly, datum a podpis
prikazce operace a hlavni Gcetni.

O nasledné kontrole faktur vydanych nebyl nalezen zdznam. K fakturam byla pfiloZena kniha
faktur z Gi¢etniho softwaru. Doporuéujeme zde provadét naslednou kontrolu oznadenim druhu
kontroly (napfiklad na otisku razitka, jako u faktur ptijatych) datem provedeni a podpisem pani

feditelky.

Béhem kontrolovaného obdobi bylo vystaveno 17 faktur. Vét§ina z nich byla zat&tovidna
zapisem 311/603 — Vynosy z prondjmu. Pouze jedenkrat se jednalo o fakturaci stravovani
ucastniku détského folklorniho setkdni Méstu Modfice v &astce 11 235 K& zatuctované zapisem
311/609 — Jiné vynosy z vlastnich vykont.

V zat¢tovani faktur vydanych nebyly zjistény nedostatky.

I1.3.5 Ostatni doklady

Dle smémice upravujici ob&h ucetnich dokladii musi interni doklady ,projit predb&?nou
finanéni kontrolou® obdobné jako u faktur ptijatych. Ridici kontrola pred vznikem naroku byla
pfikazcem operace provedena napf. u dokladu 10/00003 na 81 000 K¢& za piedpis $kolného SD.
Predbézna kontrola po_vzniku naroku byla nalezena u vybéru $kolného v fadg pokladnich

dokladi. U p#i{jm ze stravného a u vyplaty mezd nebyl nalezen zdznam o provedeni piedbézné
kontroly pred ani po vzniku naroku nebo zavazku.
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Navrhované napravné opatieni:

e Ridici kontrolu dusledn& provadét také u internich dokladii na vSechny budouci pfijmy
a vydaje.

Na v8ech ucetnich dokladech je podepséana pani icetni v kolonce ,,zatétoval” a pani feditelka
v kolonce ,spravce rozpoftu®. Spravné jsou tedy interni doklady podepsany osobou
odpovédnou za ietni piipad i osobou odpovédnou za zauétovani dle zakona o u&etnictvi. Pan{
feditelka vSak vykonava funkci ptikazce operace a ne spravee rozpoctu. Jedna se pouze
o formalni nedostatek. Doporuéujeme pozadat dodavatele softwaru o pfenastaveni oznaceni
ze ,,spravce rozpoétu® na ,,schvalil** na uéetnich dokladech.

Pripominky k jednotlivym dokladiim

Dohadné polozky na néklady (elektiina, plyn) jsou v pribéhu roku uctovany ve vysi
zaplacenych zaloh. Doporu¢ujeme k rozvahovému dni takto vytvotené dohadné polozky
zkorigovat na zékladé¢ odectu z méficich zatizeni a provedeného propodtu.

Ptedpis $kolného SD byl dokladem 10/00003 a 10/00068 zatiétovan do vynost pfistich obdobi
na tucet 384. V jednotlivych mésicich byl dokladem 10/00017, 10/00026, ... rozpoustén do
vynosit béZného roku (ucet 602) ve vysi skutednych nédklada hrazenych ze $kolného.
Upozoriujeme, Ze pokud je stanoveno napf. m&siéni $kolné ve vy3i 300 K¢, méla by byt do
vynosti promitnuta €astka ,,pocet déti x mésiéni §kolné®, jelikoz vynosy organizace nejsou
v tomto piipad¢ odvislé od nakladti. Dochézi tak ke zkresleni mezitimnich ticetnich zaveérek.

Navrhované napravné opatfeni:

 Vynosy ze Skolného uttovat mésiéné dle skuteéné dochézky, nikoli dle vyse nakladi.

11.3.6 Uttovani o majetku a odpisech

V kontrolovaném obdobi bylo ugtovano o pofizeni technického zhodnoceni stavby, pofizeni
jedné samostatné movité véci a vyfazeni jedné samostatné movité véci a pofizeni a vyfazeni
drobného dlouhodobého hmotného majetku.

Uctovdni dlouhodobého hmotného majetku

Faktura 0045/00504 — potizeni elektrického kotle vEetné instalace probéhlo 27. 6. 2016, aviak
do majetku byl kotel zatazen az datem 1. 7. 2016. Stejné jako pfi minulé kontrole
upozorfiujeme, Ze dle § 14 odst. 12 vyhlasky ¢. 410/2009 Sb. se ,.dlouhodobym hmotnym
majetkem stavaji pofizované véci okamZikem uvedeni do stavu zpiisobilého k uZivani®.
V tomto pfipadé tedy pravdépodobné po dokondeni instalace, tedy jesté 27. 6. 2016. Uvedené
ma dopad na odpisovani majetku, jelikoZ z diivodu zafazeni majetku 1. 7. 2016 mél byt prvni
odpis az za mésic srpen (dle vnitiniho predpisu k majetku), ale redlné bylo o odpisu G&tovano
jiZ za mésic Cervenec (coZ je viak ve vztahu k pofizeni majetku spravng).

Faktura 0045/00530 — rekonstrukce stfednich svétlikii v Eastce 212 456,64 K&, Stejny pripad
Jjako vySe uvedeny. Majetek byl bez vad a nedodélkéi predan 15. 7. 2016, aviak zafazen do
majetku byl az 31. 8. 2016. Uvedené ma dopad na odpisovani majetku, Jelikoz z divodu
zatazeni majetku 31. 8. 2016 mél byt prvni odpis az za mésic zafi (dle vniténiho predpisu
k majetku), ale redlné bylo o odpisu ¢tovano jiZ za mésic srpen (coz je vSak ve vztahu
k pofizeni majetku sprdvn€). Dal$im nedostatkem je, Ze rekonstrukee, tedy technické
zhodnoceni budovy (je na prokdzani ZS, e se skute&né jednalo o technické zhodnocenf) bylo
zafazeno v Castce 212 456,64, jelikoZ s technickym zhodnocenim souvisely i vedlejsi naklady
1 000,- K& za poZdmé bezpecnostni feden{ svétlikii, které bylo spravné Gétovano na tcet 042,
na kterém zistalo i k 30. 9. 2016.
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Faktura 0045/00648 — potizeni traktoru v &4stce 66 370,- K&. Stejny pripad jako vy3e uvedeny.
Majetek byl dodan 30. 9. 2016, aviak v kontrolovaném obdobi nebyl zafazen do majetku ZS.

Navrhované napravné opatfeni:

e Pofizeny majetek zafazovat (U¢tovat) na majetkové ucty v okamziku uvedeni do stavu
zpiisobilého k uzivani.
ZS: Ano, uréité ano pokud zndme konecnou hodnotu.

Uctovani drobného dlouhodobého hmotého majetku (DDHM)

Na uvod upozoriiujeme na drobny nedostatek ve ,, Smémici pro evidenci, i¢tovani a odpisovani
majetku ..., kterd pro potizeni drobného dlouhodobého hmotného majetku uvadi postup
UcCtovani zapisy 028/321 a 558/088. Dle bodu 6.3.1. CUS 710 je spravna souvztaznost zapist
028/088 a 558/3xx (261). Uvedené viak nema dopad na vykazy ZS. (Obdobné plati i pro drobny
dlouhodoby nehmotny majetek).

Pii GCtovani faktury 0045/00086 a pokladniho dokladu 0101/00010 vznika paradoxni situace,
kdy pokladnim dokladem je 2. 2. 2016 uétovana instalace kopirky, jejiZ pofizeni bylo fakturou
uctovano az 4. 2. 2016. Jedna se stejné jako u dlouhodobého majetku o situaci, kdy je majetek
tfeba Uctovat v okamziku uvedeni do stavu zpiisobilého k uZivani. Uvedengé nicméné nema
Zadny dopad na tcetni vykazy a je spiSe zajimavosti.

Odpisy majetku

Byla provedena kontrola odpisti dlouhodobého hmotného majetku na Gctech 021 , Stavby*
a 022 ,.Samostatné movité véci a soubory movitych véci* (dale ,,SMV*), dle zfizovatelem
schvaleného odpisového planu na rok 2016 dne 23. 2. 2016 (ozndmeno 29. 2. 2016). Odpisovy
plan je doloZen ,,pfilohami k inventdrnim kartam* majetku, odpisy jsou tedy poéitiny SW.

Odpisovy plan SMV obsahuje pouze drobny nedostatek v soudtu potizovacich cen, ktery neéini
uvedenych 1 059 825.- K&, ale 1 459 530,- K¢&. Rozdil je zptisoben nezapoctenim potizovacich
cen poslednich dvou polozek majetku. Mésiéni a z nich i roéni odpisy jsou vypodteny spravné.

Odpisovy plan staveb obsahuje roéni odpisy v souladu s inventarnimi kartami. Je 7 né¢j viak
patrné nespravné zarazeni technickych zhodnoceni staveb v minulych ti¢etnich obdobich,
coz vede také k ovlivnéni vySe odpisti. Technické zhodnoceni stavby (resp. majetku obecné)
vede ke zvySeni pofizovaci ceny a pravdépodobné také ke zméné doby odpisovani, nicméné se
stdle jednd o jednu polozku majetku. V 7§ bylo kazdé technické zhodnocent zafazeno jako
samostatny majetek (stavba) na vlastni kartu majetku a takto také odpisovano.

Pro ilustraci uvadime: Budova ZS Benesova (pofizovaci cena 28 252 462,20 K&, datum
zarazeni 1. 1. 2003), kotelna BeneSova (1249 792- K¢, 1. 1. 2010), vyména oken
(328 484,- K¢, 1. 4. 2010 Sb.), technické zhodnoceni (59 691,- K¢&, 31. 12. 2010), vestavba
sprchy (605 721,- K¢, 1. 12. 2010) a rekonstrukce (2 191 550,17, 1. 11, 2014).

Nieméné technické zhodnoceni budovy Gétované v kontrolovaném obdobi bylo spravné
zafazeno na kartu majetku budovy, byt v nespravné pofizovaci ceng (viz vyse).

ZS: Bylo opraveno, ale v jiném nez kontrolovaném obdobi,

Dne 1. 7. 2016 byl do majetku zafazen elektricky kotel (viz vy3e), aviak do odpisového planu
ke schvéleni zfizovateli byl zarazen aZ 26. 10. 2016 a zfizovatel jej schvilil dne 22. 11. 2016
(oznameno dne 5. 12. 2016). Bylo tedy uctovano o odpisech za 5 mésici pfed schvalenim
ze strany ziizovatele. Aktualizovany odpisovy pldn doporuéujeme predkladat zfizovateli
ke schvaleni ihned po zafazeni majetku.
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ZS: Pristoupila jsem kictovani odpistt ihned po zarazeni majetku do uzivdni z divodu
opatrnosti. (Dojde k casovému prodieni).

AD: To je sprdvny postup, urcité je tieba zacit odpisovat pocinaje prvnim mésicem pO.mésici,

ve kterém byl majetek zarazen. Akordt je tieba predat ziizovateli aktualizovany odpwovyplan
okamZité po zarazeni majetku, aby jej stihl posoudit pied zapocetim odpisovadni.

Dne 31. 8. 2016 bylo do majetku zatazeno technické zhodnoceni budovy (viz vyse), aviak do
odpisového planu ke schvalenti zfizovateli bylo zatazeno az 26. 10. 2016 a ziizovatel Jej schvalil
dne 22. 11. 2016 (oznameno dne 5. 12. 2016). Bylo tedy uiétovano o odpisech za 4 mésice pred
schvalenim ze strany zfizovatele. Aktualizovany odpisovy plan doporucujeme predkladat
zfizovateli ke schvéleni ihned po zafazeni majetku.

Dne 30. 8. 2016 byl vyfazen z evidence majetku traktor. Posledni odpis traktoru byl nespravné
uctovan za mésic Cervenec. Dle Gcetnich ptedpist a vnitinich predpist se ..-majetek odpisuje do
konce mésice, ve kterém byl vyfazen z pouzivani. Mélo tedy byt u¢tovéno o odpisu i za mésic
srpen. Uvedené vSak nemd dopad na icetni zavérku, jelikoZ zistatkova cena byla Gétovana jako
manko do nakladd na Gcet 547 a vyfazena z vlastniho jméni zépisem 401/416.

Ve ziizovatelem schvileném odpisovém planu k 26. 10. 2016 (schvaleno 22. 11. 2016,
oznameno 5. 12. 2016) neodpovida vyse roéniho odpisu za budovu ZS Benegova, pokud tedy
nedoslo mezi 30. 9. 2016 a datem vytvoteni odpisového planu k dal§imu technickému
zhodnoceni.

Investicnt okruh

Byla provedena kontrola investiéniho okruhu, tedy zda hodnota zafazeného dosud
neodepsan¢ho dlouhodobého majetku odpovida vlastnimu jméni ZS. K 30. 9. 2016 pievysuje
hodnota takového majetku hodnotu vlastniho jméni ZS o 63 155,43 K&. Tento rozdil je z vetsi
Casti zplisoben nezaiétovanim pofizeného traktoru v ¢astce 66 370,- K& do vlastniho jmeéni Z8
(z FRM, viz kapitola 11.2.4). Pfi zohlednéni uvedeného viak prevySuje hodnota vlastniho
jméni ZS hodnotu neodepsaného dlouhodobého majetku ZS o 3 214,57 K¢&. Tento rozdil
nebyl pii kontrole dohledavan, jelikoZ se vyskytuje i k 1. 1. 2016 a musel tedy vzniknout
v minulych ucetnich obdobich. Doporuujeme uvedeny rozdil dohledat a zt&tovat.

Z8: Uvedeny rozdil je v roce 2011. Hleddm, kontroluji okruhy, 042 se rovnd 021+022, oprdvky
se rovnaji odpisiim a vyFazenému majetku jediné vyFazeny majetek, ktery nebyl piné odepsan.
Podivdam se do archivu.

M. ZAVER

V zikladni Skole je zaveden vnitfni kontrolni systém. Provedena kontrola byvé zpravidla
peclivé dokumentovana a pfikladana k jednotlivym téetnim dokladtim.

Pfi kontrole byla identifikovana urcita drobna rizika v souvislosti s prodlenim zafazeni
pofizeného majetku a s tim souvisejicimi odpisy a také v drobném nesouladu v investi¢nim
okruhu.

III.1  Zr{SOB PROVEDENI KONTROLY

Kontrola byla provedena vybérovym zpisobem. Z tohoto diivodu nelze odekavat, 7e by
provedena kontrola zjistila vSechny moZné nesrovnalosti v G&etnictvi piispévkoveé organizace.
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II1.2 REKAPITULACE NAVRHOVANYCH NAPRAVNYCH OPATRENI:

* Do smérnice k pouZivani FKSP doplnit vysi ptispévku pro jednotlivé zplisoby Cerpéni.

° Na ucet 512 ,Cestovné uétovat pouze cestovni nihrady dle zakoniku prace, nikoli
cestovné 7aka.

° Zjednodusit interni smémici k finanéni kontrole v obecné &4sti (jsou popisovany teoretické
postupy, které viak v organizaci nejsou pouZivany - smérnice jsou pfevzaty z jinych

organizaci a nejsou upraveny pro potieby zakladni $koly), naopak podrobnéji popsat
skute¢né provadéni fidici kontroly, a to ve viech jejich fazich.

e U vydajli za potraviny provadét pfedbéZnou kontrolu pred vznikem zavazku i spravcem
rozpoctu.

e Tvofit dohadné poloZky i na spotfebu vody.

e Ridici kontrolu disledn provadeét také u internich dokladi na vsechny budouci piijmy
a vydaje.
e Vynosy ze skolného uctovat mésicné dle skutecné dochdzky, nikoli dle vyse nakladi.

e Pofizeny majetek zafazovat (ictovat) na majetkové téty v okamziku uvedeni do stavu
zplsobilého k uzivani.

V Brné dne 20. prosince 2016

Ing. Pavla Dvofakova
Jednatelka spole¢nosti
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