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ZPRAVA O VYSLEDKU KONTROLY

provedené na zakladé objedndvky na spolupréci v oblasti finanéni kontroly
ze dne 24, 11. 2016,

Materské skoly Mod¥ice, okres Brno — venkov, pFispévkové organizace
1CO: 75023334

s pfedmétem
hospodateni s vefejnymi prostfedky ve smyslu § 11 odst. 4 zakona o finan&ni kontrole

Kontrola za rok 2016 byla vykonana v dobé& od 6. 12. 2016 do 7. 12. 2016, zprava byla
zpracovana dne 9. 12. 2016 a dokonéena po pfipominkach MS Modfice dne 20. 12. 2016.

Kontrolu provedli: Ing. Veronika Bobéikova
Ing. Pavla Petrova

Za vedeni: Bc. Andrey Kovarové
Ing. Romana Mulicka
Ing. Pavly Dvofikové

Kontrolovanou osobu zastupovaly: Mgr. Stanislava Sikulova, feditelka Skoly
Jarmila FiSerova, uéetni

Pocet stran zpravy: 11
Pocet ptiloh: 0



L.

UvVOD

Byla provedena kontrola hospodafen}’ Mateiské skoly Modtice. okres Brno — venkov,
piispévkové organizace (déle jen ,MS*) za leden az zaH roku 2016 ukondend mezitimni
zavérkou k 30. 9. 2016.

I1.

VLASTNI PROVEDENT A VYSLEDEK KONTROLY

Kontrola byla zam&fena na hospodateni s vefejnymi prostfedky MS v ramci téchto oblasti:

a)

b)

c)
d)

kontrolu provedeni napravnych opatieni uloZenych v ramei vefejnospravni kontroly za rok
2015,

kontrolu uctovani o fondech (tvorba, &erpani, okruhy fondu),
provéfeni ostatnich vyznamnych operaci za tii &tvrtleti roku 2016,

zhodnoceni vnitiniho kontrolniho systému, jeho pfiméfenosti a w&innosti pro zajisténi
hospodéarného, efektivniho a ielného vykonu &innosti ptispévkové organizace.

Keontrola byla provedena vybérovym zpiisobem s ohledem na vyznamnost ¢astek a s diirazem
na rizikové oblasti se zaméfenim na nastaveni vnitiniho kontrolniho systému, jeho
pfiméfenosti a u¢innosti pro zajidténi hospodarného, efektivniho a udelného vykonu ¢innosti
pfispévkové organizace. Pozornost byla soustfedéna na vyznamné operace. Z tohoto dilvodu
nelze olekavat, Ze by provedena kontrola zjistila vSechny mozné nesrovnalosti ve vnitinim
kontrolnim systému a viechny potencialni chyby v uetnictvi piispévkové organizace.

IL.1

KONTROLA  PROVEDENI NAPRAVNYCH OPATRENI ULOZENYCH V RAMCI
VEREJNOSPRAVNI KONTROLY ZA ROK 2015

Opravit pojmoslovi tykajici se inventarizace a ostatni formalni nedostatky ve vsech
dokumentech v ramci inventarizace.

Inventurni soupisy a inventarizacni zprdvu nebylo moiné zkontrolovat V dobé
provedeni kontroly nebyly jesté tyto dokumenty k 31.12. 2016 zpracovdany. Bude
zkontrolovdno pri VSK 2017. Byla provedena kontrola opravy pojmoslovi
a formdlnich nedostatkit ve smérnice o inventarizaci, v prikazu Feditelky MS a v plinu
inventur na rok 2016. Bylo opraveno.

Fyzické inventury dokléddat sestavami majetku, na kterych byla fyzicka inventura
skutecné provedena (v'), uvadét presné datum provedeni inventury daného majetku,
vCetné podpisi inventarizaéni komise.

Nebylo mozné zkontrolovat. V dobé provedent kontroly nebyla jesté inventarizace
k31.12. 2016 zpracovdna. Bude zkontrolovino pii VSK 2017,

Vyhotovit inventariza¢n{ zpravu, kterd bude ,,shrnutim viech podstatnych skute¢nosti
o vSech provedenych inventurdch, véetné seznamu viech inventurnich soupisi, ...
a informaci o vSech inventariza¢nich rozdilech ...*.

Nebylo mozné zkontrolovat. V dobé provedeni kontroly nebyla jesté inventarizace
k 31. 12. 2016 zpracovdna. Bude zkontrolovino piii VSK 2017,

PredbéZnou kontrolu pied vznikem zdvazku provadét také spravcem rozpodtu.
Rdmcové splnéno, jednotlivé pripominky viz kapitola I1.3 této Zpravy.

K uzaviranym smlouvam doklddat zdznam o provedeni piedbézné kontroly pred
vznikem zavazku, a to jak piikazcem operace, tak spravcem rozpodtu.

Ramcové spinéno, jednotlivé pFipominky viz kapitola I1.3 této zpravy.



° Na objednévky uvadét hodnotu piedpokladaného vydaje v korunach (vietns DPH).
Rdmcové splnéno, jednotlive pripominky viz kapitola I3 této Zpravy.

e Ridici kontrolu provadét také u internich dokladii na budouci prijmy a vydaje.
Spinéno jen castecné, jednotlivé pFipominky viz kapitola I3 této zZpravy.

e Opravit zauctovani ohffvace vody na konté 022 — Samostatny movity majetek.
Bylo splnéno castecné. Ohfivac vody byl sice pretictovdn na ucet 021, nikoliv viak
Jako TZ budovy. Ohiivac byl zafazen na vicet 021 samostatné. Qdpisy budovy nebyly
upraveny.

e Opravit chybu minulych let na u¢tu 999 — Vyrovnavaci tcet k podrozvahovym tétam.
Bylo opraveno.

IL.2 KONTROLA UCTOVANI O FONDECH (TVORBA, CERPANI, OKRUHY FONDI))

MS ma zfizen fond kulturnich a socidlnich potieb (ucet 412), rezervni fond (iéty 413 a 414)
a fond reprodukce majetku (ucet 416). MS nema zrizen fond odmén (Get 411). MS m4
zpracovanou ,.Smérici k fondovému hospodafeni uéinnou od 2. 1. 2016 a LSmernici
k pouzivani FKSP* ui¢innou od 2. 1. 2016.

I1.4.1 Krvti fondi

Byla provedena kontrola kryti fondd (konkrétné fondu rezervniho a fondu reprodukce
majetku) k 1. 1. 2016 a k 30. 9. 2016. Kontrola byla provedena ve smyslu kryti fondu
finan¢nimi prostfedky po zapoéteni vSech pohledavkovych a zavazkovych Gétd. Bylo zjisténo,
Zze jak k1. 1. 2016, tak k 30. 9. 2016, byly uvedené fondy kryty penéZnimi prostiedky
(pfebytek 8 456,62 K& resp. 424 061,15 K¢).

MS: Prostiedky mezi analytickymi ucty uctu 241 uskutecnim.

11.4.2 Fond kulturnich a socidlnich potieb (FKSP)

Byla provedena kontrola zakladniho pfidélu FKSP za prvni az tieti &vrtleti roku 2016,
V daném obdobi byla G¢tovana tvorba FKSP ve vysi 61 148,41 K¢, ktera po zaokrouhleni
na celé koruny pfesné odpovida 1,5% z celkovych hrubych mezd a je tedy tvofena v souladu
se zékonnymi piedpisy.

Dile byl pfi kontrole provéfen soulad finanénich prostiedki na G¢tu FKSP se ztstatkem fondu
k30. 9. 2016. K danému datu ¢inil rozdil zdstatku FKSP (16 434,12 K¢) a finanénich
prostiedki na uctu FKSP (9 558,31 K¢) ¢astku 6 875,81 K&. Tento rozdil byl zptsoben:

e neuskute¢nénym prevodem zakladni tvorby za 9/2016 7 175,81 K¢
e neuskute¢nénym pievodem penzijniho pfipojiiténi za 9/2016 - 300 Ke

Refundace bankovnich poplatkii a urokéi neni nutnd, jeliko? tcet je veden bez poplatki
a uroky jsou automaticky pfeposilany na provozni téet. Z toho divodu neni o tirocich na tétu
FKSP ani t¢tovano.

FKSP neni dle smérnice Cerpdno na stravovani zaméstnanci. FKSP byl v kontrolovaném
obdobi Cerpan na dary (3 120 K¢), rekreaci (24 350,01 K¢&), kulturu a sport (27 277 K¢).

PocateCni stav G€tu neni k 1. 1. pfevadén na samostatny analyticky udet. Cerpanf a tvorba
fondu jednotlivych let je na analytickych Gctech ,,nabalovana® &im dal vice. Doporucujeme
vidy k1. 1., po otevieni tcetnich knih, pfevést viechny zlstatky U&tu 412 na zvldstni



analyticky tcet ,Pociteéni zistatek FKSP“. Timto zpiisobem by koneéné zlstatky
Jednotlivych analytickych wiétl odrazely tvorbu a Eerpani fondu daného roku,

MS: Toto doporuceni budeme respektovat.

11.4.3 Rezervni fond

a) RF tvofeny ze zlepseného vysledku hospodareni

V pribéhu kontrolovaného obdobi byl fond tvofen &astkou 50 39932 Kg, tedy ve vysi
vysledku hospodafeni (zisku) za rok 2015 a ve stejné vysi byl zatiétovan pfevod do fondu
investic. Podkladem pro ticetni doklad 10/22, kterym bylo rozdéleni vysledku hospodareni
zaictovano, je pouze vytisk usneseni rady mésta Modfice. Zde byl spravné schvalen nejdfive
vysledek hospodateni za rok 2015 a jeho ptevod do rezervniho fondu a teprve poté byl
schvdlen pfevod zrezervniho fondu do fondu investic ve stejné vysi. V budoucnu
doporucujeme Uctovat na zakladé oficialniho oznameni podepsaného zfizovatelem. Zistatek
rezervniho fondu k 30. 9. 2016 ¢&inil 0 K&.

MS: Ano, budu iictovat az po oficialnim ozndment.
b) RF z ostatnich titulii

RF z ostatnich tituld nebyl v kontrolovaném obdobi tvofen ani Gerpan. Pocatedni i konec¢ny
stav na uctu 414 ve vysi 22 025 K& odpovidal stavu na analytickém aétu 241.003 — Kryti
rezervniho fondu.

11.4.4 Fond investic

Fond reprodukce majetku byl v obdobi 1-9/2016 Eerpan pouze jedenkrit a to na pofizeni dvou
interaktivnich kateder. Cerpéani fondu investic bylo schvaleno radou mésta Modfice. K faktufe
na pofizeni interaktivnich kateder ve vysi 186 666 K& byla pfiloZena objednavka na potizeni
oInteraktivni minikatedra s pfislusenstvim 4 89999 K& 2 Ks* a na »celkovou &astku:
190 000 K¢&*. Objednavka byla tedy dodrzena pouze z 50%, Celkova &astka objednavky byla
dodrzena, cena minikatedry za 1 ks nikoliv.

Fond byl tvofen mésiéné ve vysi odpisd dle stanoveného odpisového planu. Ke kontrole byl
pfedloZen odpisovy plan na rok 2016, ktery byl dne 23. 2. 2016 schvilen radou mdsta
Modfice. Podle tohoto planu byly odpisy tvofeny po obdobi 1-6 2016. V &ervau 2016 doslo
k zafazeni dvou minikateder na et 022, odpisovani tohoto majetku spravné zapodalo
v Cervenci 2016. Byla provedena uprava odpisového planu, fond byl tvofen v souladu s timto
planem. Do data kontroly nebyl upraveny odpisovy plan schvédlen zfizovatele. Byla
predlozena 7adost MS o schvéleni upraveného odpisového planu ze dne 31. 10. 2016.
Doporudujeme divat upraveny odpisovy plan ke schvileni ziizovateli ihned po jeho
Zpracovani,

MS: Urcité se timto doporucenim budeme ridit.

Celkove byl fond investic v kontrolovaném obdobi tvofen &astkou 541 554 K& ve vySi odpist
a pfevodem z rezervniho fondu ve vy§i 50 399,32 K&. Koneény zdstatek fondu investic byl
k30.9.2016 ve vysi 1 112 277,73 K&.

Odvod zfondu investic nebyl b&hem kontrolovaného obdobi zfizovatelem na¥izen.
Dle vyjadfeni pani Gfetni je moZné, 7e tato situace nastane Vv prosinci 2016. Proto pouze
upozoriiujeme na zménu v CUS & 704 — Fondy ufetni jednotky, bod 7.4 b), Ze ma byt
o odvodu do rozpoctu ziizovatele, Gétovano na stranu Ma Dati Gétu 416 - Fond reprodukce
majetku, fond investic se souvztaznym zapisem na stranu Dal 401 — Jméni{ Gletni jednotky.



Doporucujeme tedy o piedpisu odvodu zfondu investic tétovat zapisem 401/349 a pti
odvodu penéznich prostiedkt zdpisem 349/241 a souvztazné 416/401.

II.3 PROVERENI OSTATNICH VYZNAMNYCH OPERACI ZA TRI CTVRTLETI ROKU 2016
VCETNE ZHODNOCEN{ VNITRNIHO KONTROLNIHO SYSTEMU

]

Pfikazcem operace je ustanovena feditelka $koly, v dob& neptitomnosti ji zastupuje
jmenovany zistupce. Dle jmenovani ze dne 2. 1. 2016 Je zéstupcem piikazce operace pani
Dana Harkova.

S ohledem na velikost organizace a malou pravdépodobnost vyskytu nepfiméfenych rizik p#i
hospodafeni je sloutena funkce spravce rozpoctu a hlavni Géetni. Dle Jmenovani ze dne 2. 1.
2016 je spraveem rozpoétu ekonom skoly, pani Filerova (zastupcem pak pani Lenka
Studynkova).

Provéadéni predbézné ¥dici kontroly pfed vznikem néaroku / zavazku popisuje také Smérnice
upravujici obéh tucetnich doklada.

Smérnice k finan¢ni kontrole upravuje také priibéznou a naslednou kontrolu. Dle vyjadieni
Ucetni organizace je priubéZna kontrola provadéna u faktur pfijatych (razitko a podpis
odpovédného pracovnika na faktute), pohledavek za skolné (na sestavich za Skolné), dale pak
u mezd a pracovnich smluv (tam je viak bez podpisového zaznamu dokladajiciho provedeni
kontroly). Nasledna kontrola je provadéna na fakturach piijatych a pokladnich dokladech.

Soucasti interni smérnice k finanéni kontrole je plan kontrolni &innosti a denik kontrolni
cinnosti. Zdznamy o plnéni planu formou deniku nebyly dolozeny.

Navrhované napravné opatieni:
e Zjednodusit interni smérnice organizace v obecné &asti (Jsou popisovény teoretické
postupy, které v8ak v organizaci nejsou pouZivany - smérnice jsou pfevzaty z jinych
organizaci a nejsou upraveny pro potfeby matetské koly), naopak podrobnéji popsat

vvvvv

skute¢né provéadeéni fidici kontroly, a to ve viech jejich fazich.

* Doplnit interni smémici o pouzivané formulate / razitka.

I1.3.1. Faktury ptijaté

Pfedb&7nd kontrola pred vznikem zdvazku je piikazcem operace a spravcem rozpoétu
provadéna na objedndvce. U_kontroly. provadéné spravcem rozpoCtu_neni_uvedeno datum

U vydajti za potraviny je pfedbé&zna kontrola pfed vznikem zavazku provadéna pani feditelkou
ve zvlaStnim seSité, kde vedouci 3kolni kuchyn& eviduje objednavky v navaznosti
na schvaleny jidelnicek (dodavatel, datum, &astka, strucny popis). Kazdy zépis o objednavce
Je pisemné schvélen pani feditelkou. Vydaje na nakupované potraviny konzultuje feditelka
Skolky i s hlavni ucetni. Q kontrole viak neni veden pisemny zaznam. Na fakturach pfijatych

neni odkaz na zéznam v pomocné evidenci (sesitu). Provézanost pomocné evidence a faktur
piijatych nebyla kontrolovana.




U vydajii na potraviny by bylo mozné vyuZit formu limitovanych prisliba (viz. § 13 odst.
8 a9 vyhlasky ¢. 416/2004 Sb.). Zvoleny zpisob viak je nutné disledné promyslet, nastavit
a popsat interni smérnici.

Dle Smérnice k finan¢ni kontrole neni u vydajti, které jsou uskute¢fiovany na zékladé smluv
(napf. elektrickd energie, voda, plyn, telefony), dokladén zdznam o pfedbézné kontrole pied
vznikem zévazku, nebot’ ta jiZ byla provedena pii uzavirani smluv.

U dolozenych smluv je zaznam o kontrole provedené piikazcem operace a spravcem rozpoctu
(hlavni ucetni) doplnén. Avsak napf. u smlouvy s panem Jaroslavem Kocianem je uvedeno, ze
ptikazce operace schvdlil smlouvu dne 1. 8. 2016, spréavce rozpoctu Jiz 1. 8. 2003 (pfed
uzavienim smlouvy). V pfipadé, Ze je ke smlouvé uzaviran dodatek, je tento také nutné
schvalit pfedbéZnou kontrolou, napf. dodatek & 2 smlouvy o poskytovani sluzeb se
spoletnosti FCC Ceska republika, s.r.0. ze dne 19. 9. 2016 ke smlouvé ze dne 1. 1. 2003.

Doporucujeme celkovy piedpokladany roéni objem vydaji, které jsou uskute¢tiovany na
zdkladé smluv, schvalit také v ramci sestaveného rozpoctu na nasledujici u¢etni obdobi.
Pii tvorbé rozpoctu také provést ,.inventuru uzavienych smluv.

organizace (kapitola 3.4.2).
Jiné , limitované piisliby* nejsou v organizaci pouzivany.

PredbéZna kontrola po vzniku zavazku je pisemné vyhotovena formou razitka Piedbézna
fidici kontrola po vzniku zivazku byla realizovana®“ na pijaté fakture. Zde provadi kontrolu
prikazce operace a hlavni Gcetni.

Na faktufe je dale razitko pfisp&vkové organizace, které zaznamenavi den piijeti faktury.
K faktufe je pfipojen zaznam ,Pfedkontace doslé faktury® podepsany .zau¢toval* (pani
ucetni) a ,,schvalil* (pani feditelka).

Dalsi kontrola zaznamenana formou razitka na faktuie je nasledna kontrola, kterou provadi
pani feditelka.

PFripominky k jednotlivym dokladiim

FP 11 na 1.640 K¢ za vzdélavani - byl doloZen zaznam o predb&né kontrole pfed vznikem
zavazku ze dne 20. 11. 2015. Razitko, v ramci kterého je kontrola provadéna, je vSak
nati§téno na dokladu ze dne 26. 11. 2015,

FP 14 na 1.754 K& za sluzby elektronickych komunikaci - pfedb&na kontrola pred vznikem
zavazku je provedena na uzaviené smlouvé se spolecnosti PODA a.s. dne 1. 4. 2009. Ke
smlouve viak byl dne 8. 4. 2015 uzavien dodatek, na zakladé kterého je fakturovano. Tento
dodatek pfedb&Znou kontrolou schvalen nebyl. Stejné FP 62, 108.

U nékterych dokladd nebylo doloZeno provedeni predbézné kontroly pfed vznikem zavazku,
napf. FP 21 na 1.234 K¢ za servis vytahi VYMYSLICKY — VYTAHY spol. sr.o. Stejné
FP 170, FP 329.

V piipadg, Ze je pfedb&zna kontrola provadéna na pfiloZené objednévce, je nutné na ni uvadét
také pfedpokladany schvalovany vydaj vyjadieny v pen&zni hodnotg, napi. FP 72, 48, 44, 43,
40, 29 apod.

FP 78 na 2.090 K& za kurz — pedbézna kontrola pfed vznikem zavazku nebyla provedena
spravcem rozpoctu.

FP 82 na 19.250 K¢ za hracky — pfedb&Znd kontrola po vzniku zavazku byla pfikazcem
operace provedena dne 19. 2. 2016, sprévcem rozpo&tu 18. 2. 2016, faktura byla uhrazena dne
18, 2.2016.



FP 159 na 3.993 K¢ za konzultace k optimalnimu vyuziti programu 1ES — predbézna kontrola
pied vznikem zavazku byla provedena dne 30. 3. 2016, datum uskute&néni plnéni na faktufe
je viak jiz 23. 3. 2016.

FP 253 na 16.078 K¢ za didaktické hry — pfedbézna kontrola prfed vznikem zavazku byla
provedena dne 9. 5. 2016, faktura byla vystavena dne 29. 4. 2016.

FP 380 na 9.737 K¢ za drobné nadobi — byla doloZena objednavka &. 68 ze dne 24. 9. 2016, na
které byla provedena predb&Zna kontrola pfed vznikem zavazku bez data provedeni kontroly,
dodavka zboZi byla dne 30. 8. 2016. Podobné FP 389 na 8.390 K& za odsani odpadu z tukové
Jimky — objedndvka ¢. 67 ze dne 24. 9. 2016, odvoz proveden dne 29. 8. 2016.

FP 385 na 6.726 K¢ za umyvéani oken — schvaleno viak bylo vyprani loZzniho pradla
v poZzadované hodnoté od stejného dodavatele.

Dokladem FP 268 na 15.791 K& byla fakturovana kontrola a udrsba spole¢nosti Progresklima
CZ s.r.0. K dokladu nebyl pifipojen zdznam o provedeni piedb&zné kontroly pfed vznikem
zavazku.

4, dle vyjadreni

feditelky Skoly se fidi smérnici Mésta Modfice. Smérnici mésta doporucujeme zakomponovat

do_internich predpisd organizace. Na "Smémici k vefejnym zakazkam" Je vyslovny odkaz
napf. ve smeérnici upravujici obéh &etnich dokladi. Vybér dodavatele nebyl doloZen napf.
uFP 306 na 186.666 K¢ za potizeni dvou kusi interaktivni minikatedry.

Dokladem FP 128 na 222.506,36 K& byla zatétovéna spotieba zemniho plynu za obdobi
od 5.3. 2015 do 8.3.2016. K 31. 12. 2015 byla vytvotena dohadna polozka na plyn ve vygi
155.990 K&. Jedna se o vysi zaplacenych zéalohy. Dle propo&tu polozek uvedenych na faktufe
se roku 2015 tykaly vydaje ve vysi cca 144 tis. K& Rozdil oproti dohadné poloZce tak ¢ini cca
12 tis. K¢&.

Dokladem FP 404 na 84.206,40 K¢& byla zauttovana spotfeba elektfiny za obdobi od 7. 8.
2015 do 23.8.2016. K 31. 12. 2015 byla vytvofena dohadna polozka na plyn ve vysi
26.570 Kc. Jedna se o vysi zaplacenych zalohy. Dle propoétu poloZek uvedenych na faktute
se roku 2015 tykaly vydaje ve vysi cca 36 tis. K&. Rozdil oproti dohadné polozce tak €ini cca
9 tis. K&.

Dokladem FP 336 na 39.618 K¢ byla vyména nasténné klimatiza&ni Jednotky pro tridu
motylei zau€tovana jako oprava na et 511. Doporuéujeme priukazné doloZit, Ze nova
jednotka nema oproti plivodnim jiné (vyssi) technické parametry. Vydaj nebyl schvalen
ptedbéznou kontrolou pted vznikem zavazku,

MS: Uvedend klimatizacni Jednotka je soucdsti mobilni budovy MS zroku 2010. Byla
provedena vyména kus za kus se stejnymi parametry.

Dokladem FP 226 na 35.780 K¢& byly vestavné skiiné do pradelny zauctovany na Géty
pofizeni drobn¢ho dlouhodobého hmotného majetku (Gcet 558 a 028). Upozorriujeme
na pokyn D-22 ve kterém je uvedeno, Ze nedilnou soucésti stavebnich d&l Jje vestavny
nabytek.

Na ucet 528 — Jiné socidlni néklady jsou u¢tovany naklady na $koleni, zdravotni prohlidky
a druhotné ndklady na stravovani zamé&stnancti. Spravné by mélo byt Gétovano na ucet 527 —
Zakonné socidlni néklady. Vyplyvé to z § 33 odst. 2 pism. d) vyhlasky ¢. 410/2009 Sb., ktery
odkazuje na § 24 odst. 2 pism. j) zdkona o danich z pfijmi.

MS: Jiz prevciovdno, neni to neznalost, ale opomenuti.



11.3.2. Pokladni doklady

K pokladnim dokladiim je pfikladan individudlni piislib, ktery podepisuje ptikazce operace
(pani feditelka) i spravce rozpoctu (pani FiSerova). Jedna se o predbéznou kontrolu pred
vznikem naroku/zavazku.

Na ru¢né vypsaném vydajovém pokladnim dokladu je pfipojen podpis osoby, kterd penize
prijala, podpis pokladnika a schvalil (pani feditelka).

Po zauctovani platby je vytidtén doklad ,,pfedkontace pokladniho dokladu*, na kterém je
pfipojen podpis zauctoval (pani Fiserova) a schvalil (pani feditelka).

Z dolozenych pokladnich dokladii nelze jednoznaéné uréit, zda byla provedena predbézna
kontrola po vzniku zavazku. Zda se za tuto fézi kontroly povazuji podpisy pani reditelky
apani uletni na pfedkontaci Gcetniho dokladu neni nikde popsano. Konkrétni zpusob
provadéni této kontroly je nutné popsat v interni smérnici.

Vedeni pokladny se fidi ,,Smérnici k vedeni pokladny* s platnosti od 2. 1 2015. Pokladnikem
byla po celé kontrolované obdobi pani Studynkové, kterd ma podepsanu dohodu o hmotné
odpovédnosti.

Limit pokladni hotovosti nebyl v organizaci stanoven. Doporuéujeme stanovit limit pokladni
hotovosti dodatkem ke ..Smémici k vedeni pokladny*, napiiklad ve vysi 20 000 K¢. Jen
v ojedin€lych pripadech a na kratkou dobu byl béhem kontrolovaného obdobi pokladni
zustatek vySsi neZ zminéna ¢astka.

Dle smé&mice je inventura pokladni hotovosti provadéna k 31. 12. pfislugného roku a 3x roéné
Je provedena pfedem neozndmend mimofadna inventura v terminu dle rozhodnuti feditelky.
V kontrolovaném obdobi byla inventura provedena dne 26. 2. a 1. 6. a 31. & Stav zj18tény
pfepocitanim vzdy odpovidal stavu zjisténému v pokladni knize a nasledn& i v etnictvi.
Doporucujeme na pokladni vycetku uvadét kromé& podpisu pani feditelky i podpis pani
pokladni.

Paragony vytisknut¢ pomoci termotisku nejsou opatfovany kopii. Tyto doklady rychle
blednou a ¢asem muZe dojit az k jejich tiplné necitelnosti a tim padem i ke ztraté prikaznosti
ucetniho zdznamu. Doporucujeme proto doklady vytisknuté na termopapite opatfovat kopii.

PFipominky k jednotlivym dokladiim

0101/00012 ~ oprava pracky v celkové vysi 2 560 K&. Byla provedena piedbéznd kontrola
pfed vznikem zdvazku dne 16. 2. 2016. K vydajovému pokladnimu dokladu byly piilozeny
dva dafiové doklady, prvni ze dne 15. 2. 2016 a druhy ze dne 4. 2. 2016. Pfedbésns kontrola
pred vznikem zdvazku tedy nebyla redlné provedena pred faktickym vznikem zavazku,
pouze pfed proplacenim dokladi zaméstnanci. O obdobny problém se jednd i u dokladu
¢. 0101700025, 0101/00026 a mnoha dal3ich.

Navrhované nipravné opatieni
e Pfedb&Znou kontrolu pied vznikem zdvazku u pokladnich dokladi provadét jesté pied
(fyzickym) provedenim nakupu.
I1.3.3. Bankovni doklady

Do nakladd, popf. vynosil je bankovnimi doklady t&tovano pouze vyjimecéné, a to na ucet
525.001 - Jiné pojisténi Kooperativa 23.385 K&, na tdet 549.001 - Pojistné 468 K& a 549.003
— Nahrady pri urazech 1.000 K¢.




S vyjimkou bankovnich poplatki a troki doporudujeme vidy uctovat o pfedpisu nakladi
a vynosu.

11.3.4. Faktury vydané

Ke kontrole nebyla predloZena Zadna vydana faktura.

I1.3.5. Ostatni doklady

Dle smérnice upravujici ob&h Gletnich dokladfi musi interni doklady ,.projit pfedbénou
finanéni kontrolou® obdobné jako u faktur pfijatych. Ridici kontrola pied vznikem naroku
byla pikazcem operace provedena napf. u dokladu 10/00004 na 154.800 K& za predpis
Skolného. Piedbézna kontrola po vzniku naroku nalezena nebyla. U Dprijmil ze stravného nebyl

a vyhlaska €. 416/2004 Sb. nestanovi vyjimky, u kterych by fdici kontrola nemusela byt
provadéna. Je vSak mozZné v odiivodnénych pfipadech vyuzit formu limitovanych pfislibt
(viz. § 13 odst. 8 a 9 vyhlasky &. 416/2004 Sb.).

Navrhované napravné opatieni:

e Ridici kontrolu disledné provadét také u internich dokladd na budouci pijmy
a vydaje.
Pripominky k jednotlivym dokladiim

Jako samostatny majetek (ucet 021 - Stavby) je zatazeno technické zhodnoceni budovy Skoly
"ohfivat vody" v hodnoté 49.574 K¢&. Ohfivaé je odpisovan 96 mésich (8 let). Podobné napi.
projektova dokumentace MS Mobilni v hodnot& 55.000 K&, datum zafazeni 1. 1. 2013, doba
odpisovani 960 mésicil, sit LAN internet v hodnoté 41.720 K¢, datum zafazeni 1. 5. 2009,
doba odpisovani 795 meésici. O hodnotu technického zhodnoceni méla byt navysena
zhodnocovani stavba.

Dohadné polozky na ndklady (elektfina, plyn) jsou v pritbdhu roku uctovany ve vysi
zaplacenych ziloh. Doporuéujeme k rozvahovému dni vytvorenou dohadnou polozku
zkorigovat na zdkladé odettu z méficich zafizeni a provedeného propoctu (a soucasné nahlasit
dodavateli nameéfené hodnoty).

V priibéhu let 2014, 2015 a v kontrolovaném obdobi roku 2016 nebyl vyfazen zadny
dlouhodoby majetek ,,pod limit* evidovany na podrozvahovych uétech. Upozoriujeme,
Ze soucasti inventarizaCnich praci by mélo byt také provéteni faktického stavu majetku
(pouZzitelnost, funkénost).

Predpis Skolného je dokladem 10/00004, 10/00034 a 10/00057 zati¢tovan do vynosu pristich
obdobi na ucet 384, v jednotlivych mésicich je do vynosti bé&ného roku (tcet 602)
rozpousténa Castka ve vySi skuteCnych nakladt hrazenych ze $kolného. Upozoriiujeme,
Ze pokud je stanoveno napf. mési¢ni skolné ve vysi 300 K& méla by byt do vynosii
promitnuta Castka ,,pocet déti x mésicni Skolné®, jelikoZ vynosy organizace nejsou v tomto
ptipad€ odvislé od ndkladd. Toto podle nageho nazoru nespravné Gétovani lze akceptovat,
pokud bude do konce roku do vynosti béZného obdobi piedepsana spravna éastka.

Dokladem 11/00003 ze dne 31. 3. 2016 bylo zdravotni pojisténi ve vy$i 40.617 K&
zauctovano na analyticky ucet 524.001 - Zakonné socialni pojisténi.

11.3.5.1 Kontrola uétovani transferti (dotaci)




Bylo kontrolovano uétovani na ucet 672 — Vynosy vybranych mistnich vladnich instituc
z transferti ve vazbé na rozhodnuti poskytovatele dotace.

Provozni dotace od zrizovatele:

Dokladem 10/8 byl zatctovan predpis dotace od zfizovatele ve vy3i 2.042.000 K&, Zavaznym
ukazatelem jsou vydaje na mzdy (Gdet 521) ve vysi 261.000 K& a zlepSeny hospodaisky
vysledek ve vy8i 2 % provozniho piispévku. Takto stanoveny zavazny ukazatel je viak

provozni piispévek na rok 2016 ve vysi 2.042 tis. K& Na zikladé tohoto oznameni bylo
datem 31. 1. 2016 Gétovano o predpisu dotace zapisem 348/384. Piedpis dotace byl zatiétovan
az po ptijmu prvni ¢asti pHspévku na bankovni Géet dne 25. 1. 2016. Uhrady pohledavky jsou
uctovany na zakladé skuten& prijatych penéz zdpisem 241/348. Masienéd Jje uctovano
do vynost zapisem 384/672 ve vysi skutedné Eerpanych nakladii.

Dotace ze stdtniho rozpoctu (MSMT)

Dne 15. 12. 2015 vydal zfizovatel MS oznameni o usneseni ZMM, kterym byl schvélen

Jedna se o transfer podléhajici vypofadani. Z toho divodu je o skuteéng pfijatych prostfedcich
uétovéno jako o zalohach zapisem 241/374. Mésiéné je uétovéno o predpisu vynosi zdpisem
346/672 ve vysi skuteéné cerpanych nakladd. Soucasng je prouctovana piijata zaloha
s pohledavkou zépisem 374/346. Ugtovano je v souladu s CUS 703 — Transfery.

III. ZAVER

V matefské 8kole je zaveden vnitini kontrolni systém. Provedena kontrola byva zpravidla
peclivé dokumentovéna a piikladana k jednotlivym u&etnim dokladim. Pfi kontrole nebyla
identifikovana vyznamna rizika.

III.1 ZPUSOB PROVEDENI KONTROLY

Kontrola byla provedena vybérovym zplsobem. Z tohoto divodu nelze oc¢ekavat, Ze by
provedena kontrola zjistila viechny moZné nesrovnalosti v Gi¢etnictvi prispévkové organizace.

III.2 REKAPITULACE NAVRHOVANYCH NAPRAVNYCH OPATRENI

® Zjednodusit interni smérnice organizace v obecné &asti (jsou popisovany teoretické
postupy, které viak v organizaci nejsou pouzivany - smérnice jsou pfevzaty z jinych
organizaci a nejsou upraveny pro potieby matefské Skoly), naopak podrobné&ji popsat
skute¢né provadéni fidici kontroly, a to ve viech jejich fazich.

e Doplnit interni smémici o pouZivané formulafe / razitka.

o PredbéZnou kontrolu pfed vznikem zavazku u pokladnich dokladd provadét jesté pred
(fyzickym) provedenim nakupu.

e Ridici kontrolu dasledng provadét také u internich dokladi na budouci p¥ijmy
a vydaje.

V Bmé dne 20. prosince 2016
Ing. Pavla Dvorakova
jednatelka spole¢nosti
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