Z4dosti o informace lze podat pisemné, elektronicky, nebo wistng. V listinné podobé lze zadost
podat v podateln¢, nebo zaslat prostiednictvim drzitele postovni licence. Elektronicky Ize zadost
podat prostiednictvim datové schranky nebo prosttednictvim elektronické podatelny. Ze zadosti
musi byt ziejmé, kterému povinnému subjektu je urCena, a ze se zadatel domaha poskytnuti
informace ve smyslu zakona ¢. 106/1999 Sb. Fyzicka osoba uvede v Zadosti jméno, piijmeni,
datum narozeni, adresu mista trvalého pobytu nebo, neni-li ptihlasena k trvalému pobytu, adresu
bydlisté a adresu pro dorucovani, lisi-li se od adresy mista trvalého pobytu nebo bydliste.
Pravnicka osoba uvede nazev, identifika¢ni ¢islo osoby, adresu sidla a adresu pro doru¢ovani, lisi-
li se od adresy sidla. Adresou pro dorucovani se rozumi téz elektronicka adresa.

Na zaklad¢ ustné podané zadosti se poskytuje pouze informace jednoduchého charakteru, jejiz
vyhledani neni ¢asoveé narocné a jejiz poskytnuti neni spojeno s naklady. Ustné podané zadosti se
neeviduji a o poskytnuti informace se nepofizuje zaznam.

Neni-li mozné pozadovanou informaci na zakladé ustné podané zadosti poskytnout, zejména je-li
informace rozsahla, vyzve urednik Zadatele, aby podal zadost pisemné.



