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ORGANIZACNI RAD MESTSKEHO URADU MODRICE

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

1. Organizaéni fad Méstského uradu Modrice (dale jen ,,fad*) vydava v souladu s ustanovenim
§ 102 odst. 2 pism. 0) zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni ziizeni), ve znéni pozdéjsich
predpist (dale jen ,,zakon o obcich®) Rada mésta Modfice dne 7. dubna 2014.

2. Rad je zévazny pro vSechny zameéstnance mésta Modiice zafazené do Méstského uradu
Modfice (dale jen ,ufad) a feSi vzajemné vztahy mezi zaméstnanci mésta Modfice
zatfazenymi do ufadu a déle vztahy ufadu k jinym organiim meésta ¢i jinym osobam.

Clanek 2
Postaveni a plisobnost uradu

1. Utad je organem mésta Modfice v souladu sust. § 109 a néasl. zakona o obcich. Jeho
postaveni a piisobnost upravuje zakon o obcich a v nékterych ptfipadech i zvlastni zakony.

2. Ufad plni ukoly v samostatné i1 pfenesené plsobnosti tak, jak je vymezuje zdkon o obcich
nebo zvlastni zakony.

Clanek 3
Organizacni struktura aradu

1. Utad tvoii starosta a mistostarostové a zaméstnanci mésta zafazeni do Gfadu.

2. Zakladnimi organiza¢nimi jednotkami uradu jsou odbory.

3. Utfad zfizuje tyto odbory:

a. Majetkovy odbor
b. Odbor vnitinich véci
c. Financ¢ni odbor

4. Schéma zaclenéni zaméstnancli do jednotlivych odborli a souvztaZznost k jinym orgdniim
mésta tvoii priloha €. 1 tohoto fadu.

Clanek 4
Rizeni uradu

1. Kazdy zaméstnanec ma pouze jednoho bezprostiedné nadtizené¢ho vedouciho zaméstnance,
jimZ je fizen a jemuZ je za svou ¢innost odpovédny.

2. Jednotlivé odbory uiadu podléhaji pfimému fizeni starosty meésta.

3. Spory vzniklé mezi odbory ufadu pfi zabezpeCovani pracovnich ukoll fesi starosta mésta na
navrh dot¢eného vedouciho odboru.

4. Odbory maji povinnost spolupracovat Vv rozsahu jim svéfené pisobnosti a vzajemné se
informovat. Jsou opravnény pozadovat informace od jinych odborii a podavat navrhy
k feseni zadanych ukoli. U zavaznych tukolt pfesahujicich ramec pusobnosti jednoho
odboru koordinuje c¢innost starosta mésta, pokud tento nesvéfi koordinaci jinému
zameéstnanci.
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Clanek 5
Zastupovani zaméstnancu

Vedouci odboru nemaji svého stalého zastupce. Piipadné zastupovani do¢asné neptitomného
vedouciho zaméstnance stanovi starosta v pisemném poveéfeni, které urCuje i rozsah
povétendi.

Vzijemné zastupovani zaméstnancli mésta zafazenych do urfadu pii doasné nepiitomnosti
nékterého znich je ureno pracovnimi naplnémi, které jsou soucasti osobniho spisu
zaméstnance. Konkrétni nepfitomnost a nutnost zastupovani je tfeba fesit neprodlené pfti
vzniku takové situace se svym pfimym nadfizenym. Zastupovany i zastupujici jsou povinni
se vzajemné informovat o vSech skute¢nostech, které mohou mit vliv na fadny vykon
svéfené funkce.

Pti ukonceni pracovniho poméru zaméstnance mésta zarazené¢ho do tradu, jeho piechodu ¢i
prevodu na jinou funkci nebo na jiné pracovisté uradu se provede predani funkce pisemnym
zapisem. Byla-li s pfedavajicim zaméstnancem uzaviena dohoda o odpovédnosti, provede se
zaroven inventarizace svéfeného majetku.

Clanek 6
Pusobnost odboru uradu

Kazdy zaméstnanec mésta zafazeny do ufadu obdrzi pfi vzniku nebo zméné pracovniho
poméru pracovni napln, ve které je specifikovana jeho pravomoc a rozsah svéfenych oblasti
¢innosti.

Je-li zaméstnanec mésta zatazeny do Gfadu opravnénou tGfedni osobou ve smyslu zdkona €.
500/2004 Sb., spravni tad, ve znéni pozd¢jSich predpisi, je tato skutecnost vyslovné
uvedena Vv pracovni naplni zamé&stnance nebo v pisemném povéfeni vydaném starostou
mésta.

Je-li zaméstnanec mésta zafazeny do Ufadu Ufedni osobou ve smyslu zakona ¢. 280/2009
Sb., danovy tad, ve znéni pozdéjSich ptedpist, je tato skutenost vyslovné uvedena
V pracovni naplni zaméstnance nebo v pisemném povétreni vydaném starostou mésta.

V &ele titadu je starosta mésta. Ridi ¢innost tfadu prostiednictvim vedoucich odbort. V &ele
odboru je vedouci, ktery fidi a kontroluje ¢innost zamé&stnancli mésta zatazenych do odboru.
Je odpovédny za plnéni ukold odboru na svéfeném tuseku v samostatné i prenesené
plusobnosti a za kvalitu prace podiizenych zamé&stnancti starostovi mésta.

Hodnoceni c¢innosti odborti probihd na pravidelnych pracovnich poradach starosty a
mistostarostl s vedoucimi odboru. Na pracovnich poraddch jsou zaddvany ukoly
jednotlivym odborim a konkrétnim zaméstnancim. Vedouci odboru odpovidd za
informovanost podfizenych zaméstnanci o ptidélenych ukolech. Z pracovnich porad je
vyhotovovan zépis, ktery obdrZi vSichni zaméstnanci mésta zafazeni do Gfadu.

Clanek 7

Prava a povinnosti zaméstnanci mésta Modrice zarazenych do uradu

1. Starosta mésta:
a. Pravomoci starosty mésta vymezuje ust. § 103 odst. 4 zékona o obcich
b. Jinymi ukoly mize starostu mésta povéfit Zastupitelstvo nebo Rada mésta
c. Starostu mésta zastupuji v ptipad¢ doCasné pracovni nepfitomnosti mistostarostové
v rozsahu pisemného povéfeni.
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d. Povéfuje mistostarosty metodickym vedenim ur€itych skupin zaméstnancu ¢i organu
meésta, ktery fidi.

2. Vedouci odboru

a. Pravomoci vedouciho odboru stanovuje Rada mésta na navrh starosty. Rada mésta
zaroven stanovi plat vedoucimu odboru.

b. Konkrétni pravomoci vedouciho odboru jsou uvedeny v pracovni naplni, kterou
vedouci odboru obdrzi pti vzniku nebo zméné pracovniho poméru

C. Zajistuje spolupraci s ostatnimi odbory, hospodarnost pii vynakladani financ¢nich
prostiedkil a pti hospodateni s materidlné technickymi prostiedky

d. Uréuje dobu cerpani dovolené a poskytuje pracovni volno podiizenym
zaméstnancim vyjma celodenniho pracovniho volna. Celodenni pracovni volno
V rozsahu stanovené pracovni doby urcuje zaméstnancim starosta mésta. Pracovni
volno vedoucimu zaméstnanci urcuje vyhradné starosta mésta, v jeho neptitomnosti
mistostarosta

e. Kontroluje vykon samostatné a pienesené puasobnosti vykondvané svymi
podiizenymi zaméstnanci a ddva starostovi mésta podnéty k ndpravé zjisténych
nedostatkt

f. Odpovida za organizaci prace a ¢innost odboru, za poskytovani odborné pomoci
vyborim zastupitelstva, komisim rady a jinym odbortiim tfadu. Odpovida za kvalitu
prace a za soustavny rozvoj a zvySovani kvalifikace podfizenych zaméstnanct, za
vybaveni pracovist’ potifebnymi pomickami a technickymi prostredky.

g. Zabezpecuje vykon piedbézné, prubézné a nasledné fidici kontroly piikazcem
operace a predbézné a prabézné vetejnospravni kontroly v rozsahu dle zdkona o
finan¢ni kontrole, a to oblasti svéfené v rdmci rozpisu rozpo¢tu mésta na piislusny
kalendaini rok

3. zaméstnanci mésta zarazeni do Gradu vyjma uvedenych v bodé 1 a 2 tohoto ¢lanku

a. Pravomoci stanovuje starosta v pracovni naplni, ktera je pfedana zaméstnanci pfi
vzniku nebo zméné pracovniho poméru.

Clanek 8
Vztah zaméstnanci mésta zarazenych do uradu k jinym organim
mésta

1. Organy mésta jsou taxativné vyjmenovany v § 5 zdkona o obcich.

2. K organim mésta Modfice patii

a. Zastupitelstvo mésta Modfice — pouZzivana zkratka ZMM
b. Rada mésta Modfice- pouzivana zkratka RMM

C. Starosta mésta Modfice

d. Meéstsky Gfad Modfice

e. Meéstska policie Modfice — pouzivana zkratka MP

3. Zaméstnanci mésta zatazeni do ufadu jsou povinni poskytovat soucinnost jinym
organim meésta a spolupracovat s nimi v oblasti svéfené pasobnosti dle pokynu starosty
mésta

4. Pravomoci ostatnich organti mésta stanovuje zejména zakon o obcich, pfip. zvlastni
zakony (napt. zakon ¢. 553/1991 Sb., o obecni policii, ve znéni pozdéjsich predpisit)

5. Vzniklé spory o kompetence ¢i 0 zadavani ukoli feSi pfimy nadfizeny pracovnik,
starosta mésta a zvoleny zastupce piislusného organti, kterého se spor dotyka.

6. Povinnost souc¢innosti a spoluprace dle bodu 3 tohoto ¢lanku se vztahuje i na komise a
vybory ziizené orgdnem mésta, na jiné organizace mésta (napi. organizacni slozky a
prispeévkoveé organizace) a jiné organy vetejné spravy.
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Clanek 9
Ridici a informativni prostredky

Ridicimi prosttedky jsou interni normativni akty, kterymi jsou smérnice a pokyny.
Smérnice:

a. maji platnost dlouhodobou a upravuji chod ttfadu v riznych oblastech.

b. jsou zavazné pro vSechny zaméstnance mésta Modfice, ptipadné pro urcitou skupinu

zaméstnancl

€. vydava je Rada mésta na ndvrh starosty mésta, piipadné z podnétu vedouciho odboru
Pokyny:

a. Maji platnost kratkodobou a jsou vydavany ke splnéni jednorazového ukolu

b. Pokyn vydava starosta mésta
Ridici prostiedky jsou konkretizujici k aplikaci zakonti a jinych pravnich piedpisti na
podminky mésta. Jsou ¢islovany fadou po sobé jdoucich ¢isel. Kazdy rok zacina Ciselna fada
¢islem 1 a fada se kazdoro¢né uzavira (napt. 1/2009 atd.). Pokyny maji pted porfadovym
¢islem oznaceni pismenem ,,P* (napi. P 2/2009)
Kazdy zaméstnanec mésta nebo ¢len organu mésta je opravnén iniciovat u prislusného
organu zménu aktu, pokud zjisti, Ze tento neni v souladu s platnymi pravnimi piedpisy
Ceské republiky.
Jakdkoli zména aktu se provadi vydanim nového aktu — tGplného znéni. Jsou nepiipustné
dodatky, a to z diivodu piehlednosti a jednotnosti vydavani akta.
Evidence akti je centralni a ptislusi vedoucimu odboru vnitinich véci.
Informativnimi prostiedky jsou:
Zpravodaj
Informacni vyvésky
Utedni deska
webova prezentace mésta
Mistni rozhlas
Sms systém mésta
Pravidla pro zvefejiiovani informaci prostiedky dle bodu 8 tohoto ¢lanku stanovuje platny
Informacni fad schvéaleny Radou mésta Modfice.
Zvlastni pravidla se vztahuji k informacim zvefejnénym na tfedni desce. Ufedni deska
nesmi byt zneuZivana k jinym uceliim, neZ stanovuji pravni piedpisy. PoZadavky na ufedni
desku upravuje zejména zakon & 500/2004 Sb., o spravnim fizeni. Utedni deska je
ob¢antim pfistupné po dobu 24 hodin denn¢ a jeji obsah je v nezménéné podobé¢ zvetejiovan
na webové prezentaci mésta.
Informacni vyvésky jsou umistény v katastru mésta dle aktudlnich potieb. Slouzi
k informovani o aktualnim déni, zejména v oblasti kultury a sportu a také o zmeénach
V organizaci organl mésta.
Webova prezentace mésta je ziizena pro vsestranné informovani jak z oblasti Cinnosti
organti mésta, tak i soukromych subjekti. Ucelem je poskytnout co nejiirsi spektrum
informaci, které jsou organim mésta dostupné, a to nad ramec zdkonem danych povinnosti.
Zpravodaj je mési¢nik jako bézny masovy informacni prostfedek. Prednostné vSak slouzi
k informacim z méstskych organii
Mistni rozhlas je bézny informacni prostfedek, ktery slouzi k informovani o aktudlnich
skutecnostech.
Sms systém je vyuzivan k odesilani kratkych informaci obfanlim, zejména o poruchach,
vylukach a jinych krizovych situacich. Nesmi byt vyuzit k reklamnim tc¢eltim.
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Clanek 10
Ustanoveni spole¢na a zavére¢na

Tento Rad schvalila RMM na své schiizi dne 7. dubna 2014.

2. Utinnost Radu je stanovena od 7. dubna 2014 na dobu neuréitou do vydani nového
Organizac¢niho ufadu.

Tento R4d rusi viechny pfedchozi Organiza¢ni fady Méstského titadu.

4. Nedilnou sou¢asti Radu jsou:

4.1. Priloha ¢. 1 — Schéma organi mésta Modfice a jejich vztahu k Mé&stskému ufadu
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Modrice
Ing. Josef Siska
starosta m¢sta
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