

Zaměstnanec nesouhlasil se zveřejněním těch údajů svého životopisu, jež nejsou vyplněny.
	Pracovní zařazení
	referent správy majetku

	Odbor úřadu
	majetkový odbor

	Přímý nadřízení
	vedoucí odboru

	Umístění na radnici
	I. Poschodí, dveře č.  15

	Kontakty
	pevná linka
	  537 001 018

	
	mobil
	 - - -

	
	e-mail
	Katerina.habartova@mesto-modrice.cz  


Náplň:

1. Spolupodílí se na tvorbě místní legislativy v záležitostech dle náplně práce

2. Podílí se na roční inventarizaci majetku města v rozsahu dle příslušného Pokynu starosty a koordinuje pohyby majetku v období mezi inventarizacemi

3. Zajišťuje v plném rozsahu správu bytového a nebytového fondu města Modřice

3.1. kontroluje správné užívání fondu a náležité udržování pořádku (i vně dislokace)

3.2. řeší oprávněné požadavky nájemníků

3.3. organizuje převzetí a předání dislokace při změně nájemníka

3.4. zabezpečuje roční vyúčtování společných nákladů

3.5. zajišťuje styk s inkasním střediskem

3.6. v bytových domech ustavuje domovní důvěrníky a pozitivně ovlivňuje vnitřní chod objektů bydlení

3.7. posuzuje nutnost údržby a oprav, u výměny jednotlivých zařízení zabezpečuje znalecké posudky a navrhuje příslušná opatření

3.8. zajišťuje odstraňování závad, poruch či havárií

3.9. kontroluje stav bezpečnostních a protipožárních opatření objektů a při zjištění závad neprodleně sjednává nápravu

3.10. pro zabezpečení plánovaných oprav uplatňuje návrhy na finanční prostředky při tvorbě ročních rozpočtů města

3.11. kontroluje provádění oprav a ověřuje příslušné doklady pro jejich zaúčtování; řeší případné reklamace

3.12. v bytových domech ustavuje a spolupracuje s domovními důvěrníky 
4. Zajišťuje v plném rozsahu odpadové hospodářství města

4.1. navrhuje změny systému zpoplatnění sběru, svozu a likvidace tuhého komunálního odpadu od občanů, realizuje tento systém

4.2. iniciuje návrhy na změny v sazbách poplatků za svoz komunálního odpadu, zpracovává ke změnám řádné podklady odůvodňující změnu sazby

4.3. podílí se na zabezpečení třídění odpadů a provozu dílčích sběrných míst

4.4. zabezpečuje styk s centrálním sběrným dvorem za účelem optimalizace jeho provozu

4.5. kontroluje průběh sběru, svozu a likvidace odpadů ve městě a uplatňuje nápravná opatření při zjištění závad

4.6. zajišťuje sběr odpadu v kompetenci města 

5. Provádí kontroly v oblasti odpadu

5.1. kontroluje území katastru města Modřice s ohledem na nedovolené ukládání materiálu a vytváření černých skládek; v případě zjištění závad navrhuje nápravná opatření

6. Vede evidenci záborů veřejných prostranství

6.1. provádí kontrolu v terénu neoprávněného užívání veřejného prostranství

6.2. fyzicky zajišťuje předání veřejné prostranství uživateli a převzetí zpět

6.3. stanovuje a následně vybírá úhrady spojené s užíváním veřejného prostranství a vede jejich evidenci

7. Plní funkci silničního správního úřadu města na úseku: 
7.1. vyřizuje žádosti o zvláštní užívání komunikace
7.2. vydává rozhodnutí o napojení na místní komunikaci

8. Provádí průběžnou kontrolu údržby města – sečení, zimní úklid

9. Dbá na řádné a efektivní využívání vlastních pořádkových a údržbářských kapacit i jejich přiměřený rozvoj

10. Plní povinnosti vyplývající ze zákona o ochraně ovzduší – včetně agendy zpoplatňování malých zdrojů znečištění

11. V přiměřeném rozsahu jedná s orgány životního prostředí

12. Plní úkoly v oblasti ochrany životního prostředí a zajišťuje příslušnou agendu ochrany životního prostředí, zejména:

12.1. podílí se na hodnocení a zlepšování stavu zeleně v katastru města

12.2. je oprávněnou úřední osobou v této oblasti při správním řízení

12.3. předkládá podklady Komisi životního prostředí pro fyzickou kontrolu náhradní výsadby zeleně a následně vyhodnocuje její plnění

13. Zajišťuje styk s Komisí životního prostředí

14. Vede agendu správy infrastruktury Modřice II. včetně vyúčtování služeb vyplývající ze smluv 

15. Zajišťuje agendu nájemních smluv na bytové a nebytové prostory

15.1. vede evidenci zájemců o přidělení bytu

15.2. zveřejňuje záměry na pronájem nebytových prostor v souladu s platnou legislativou

15.3. spolupracuje s právníkem města na vypracování nájemních smluv na byty i nebytové prostory dle určení Rady města a zajišťuje jejich podepsání

15.4. zajišťuje aktualizaci smluv ve spolupráci s právníkem města při změně smluvních podmínek

16. Provádí následnou kontrolu ročního vyúčtování nákladů v bytových a nebytových prostorách

17. Zajišťuje agendu místního hřbitova

17.1. zajišťuje přidělování a zpoplatňování hrobových míst pro uložení uren

17.2. kontroluje provoz hřbitova s ohledem na jeho určení, včetně jeho uzamykání apod.

17.3. zajišťuje udržování pořádku hřbitova

18. Plní další úkoly vyplývající z Pracovních porad, které uloží starosta 

v Modřicích dne 2010-05-19

Účinnost od 2010-06-01

kateřina habartová 





Narozena 			- - -


Stav				- - -


Nejvyšší vzdělání		   


Obor nej.vzdělání	 


Předchozí zaměstnání	 
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