
	Pracovní zařazení
	matrika a evidence obyvatel

	Odbor úřadu
	Odbor správní a finanční

	Přímý nadřízení
	vedoucí odboru

	Umístění na radnici
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	Kontakty
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	mobil
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	e-mail
	danuska.sobotkova@mesto-modrice.cz 




Zaměstnanec nesouhlasil se zveřejněním těch údajů svého životopisu, jež nejsou vyplněny

Náplň:

1. Vede matriky určených obcí v duchu příslušných předpisů s maximální přesností a důsledností

1.1. vede matriční knihy a provádí v nich úplné zápisy

1.2. vyřizuje žádosti o uzavření sňatku a připravuje svatební obřady (včetně úpravy obřadní síně a uvádění obřadu); vystavuje osvědčení pro církevní obřady

1.3. vystavuje druhopisy všech matričních dokladů pro tuzemsko i zahraničí

1.4. vyřizuje záležitosti narození a vystavuje příslušné doklady

1.5. vyřizuje záležitosti úmrtí občanů a dle přání pozůstalých zveřejňuje smuteční oznámení

1.6. rozhoduje o uzavření sňatku mimo obřadní síň

1.7. vydává vysvědčení o právní způsobilosti k uzavření sňatku v cizině

2. Vede evidenci obyvatel, v této oblasti zajišťuje

2.1. vedení příslušné agendy související s evidencí obyvatel

2.2. vydává z oblasti evidence obyvatel

2.3. vede agendu správního řízení ve věci rušení trvalého pobytu

3. zajišťuje ověřování opisů a kopií listin a podpisů na listinách dle platných právních předpisů

4. Vede agendu užívání jména a příjmení dle platných právních předpisů 

5. Zabezpečuje agendu výpisu z rejstříku trestů

6. Zastupuje referentku v oblasti občanských průkazů

7. Zajišťuje obřady a občanské záležitosti

7.1. organizuje slavnostní akce (vítání občanků, setkání s jubilanty, zlaté či diamantové svatby apod.)

7.2. připravuje příslušné prostory pro tyto akce

7.3. uvádí obřad

7.4. připravuje podklady pro Kulturně školskou komise, týkající se jubilantů a gratulací k jejich výročím

7.5. obstarává drobné upomínkové předměty jako dárky při obřadech a slavnostních akcích

7.6. vede dokumentaci obřadů a akcí

7.7. dává příslušné podklady pro společenskou rubriku Zpravodaje

8. Zajišťuje  zákonné uložení vlastních dokumentů do předání ústřední spisovně města Modřice

9. Plní jiné úkoly uložené jí starostou města nebo vedoucí odboru personalistiky, ekonomiky a kontroly

v Modřicích dne 2007-01-01

…………………………………………..


…………………………………………..



          pracovník






nadřízený




foto





Danuška Sobotková


Narozena 				- - -


Stav					- - -


Nejvyšší vzdělání			- - -


Obor nej.vzdělání		- - -


Předchozí zaměstnání		- - - 


Současná pozice 			- - -
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